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Temeljem ðlanka 48. Zakona o lokalnoj i podruðnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne
novine", broj: 33/01 ,60101, 129105, 109107,125108,36109, 150/ll, l44l12, 19113, 137115,
123/17, 98119, 144120), ðlanka 45. Statuta Grada Opuzena (,,SluZbeni glasnik Grada
Opuzeîa", broj 3/13, Statutarna odluka o izmjenama i dopunama Statuta Grada Opuzena broj:
2118 i2l2l,3l2l - proõiSóeni tekst), a sukladno odredbama Zakona o udrugama ("Narodne
novine", broj: 74114, 70117, 98119, l5ll22), Zakona o financijskom poslovanju i
raðunovodstvu neprofitnih organizacija - nastavno Zakon ("Narodne novine" broj: 12lll4,
ll4l22) i Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i
projekata od interesa za opó,e dobro koje provode udruge - nastavno: Uredba ("Narodne
novine" broj 26115,37121), gradonaðelnik Grada Opuzena donosi

PRAVILNIK
o financiranju javnih potreba Grada Opuzena

I. OPCE ODREDBE

ðtanak 1.

Ovim se Pravilnikom utvrduju kriteriji, mjerila i postupci koje davatelj financijskih sredstava
- Grad Opuzen (u daljenjm tekstu: Grad), primjenjuje prilikom financiranja i ugovaranja
programa/ projekata/ manifestacija od interesa za opó,e dobro te ostalim podruðjima koja se po
svojoj prirodi, odnosno po posebnim propisima o financiranju javnih potreba u odredenom
podruõju mogu smatrati djelovanjem od interesa za opóe dobro te doprinose zadovoljenju
javnih potreba i ispunjavanju ciljeva i prioriteta definiranih strate5kim i planskim
dokumentima Grada.
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na udruge, na odgovarajuói se naðin primjenjuju i u
odnosu na druge organizacije civilnog druStva koje su utvrdene Uredbom o kriterijima,
mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opó,e

dobro koje provode udruge (u daljnjem tekstu: Uredba), kada su one, u skladu s uvjetima
javnog natjeõaja ili poziva (u nastavku teksta: natjeõaj) za ftnanciranje programa i projekata,
prihvatlj ivi prij avitelj i, odnosno partneri.
Odredbe ovog Pravilnika ne odnose se na financiranje programa i projekata ustanova õiji je
osnivað ili suosnivað Grad. Iznosi financiranja tih programa i projekata utvrduju se u
Proraðunu Grada Opuzena.

Clanak 2.

Ako posebnim propisom nije drugaðije odredeno, odredbe Pravilnika primjenjuju se kada se
udrugama odobravaj u hnancij ska sredstva proraðuna Grada za:

o provedbu programa, projekata i manifestacija kojima se ispunjavaju ciljevi i
unaprijed definirani prioriteti po podruðjima djelovanja udruga,

. provedbu programa javnih potreba utvrdenih posebnim zakonom,
o pruZanje socijalnih usluga na podruõju Grada,
o sultnanciranje obveznog doprinosa korisnika financiranj a za provedbu programa i

projekata ugovorenih iz fondova Europske unije i inozemnih javnih izvora za
udruge s podruðja Grada,

o podrSku institucionalnom i orgarizacijskom ramoju udruga s podruõja Grada,
o manifestacije koje organiziraju udruge ili drugi prihvatljivi prijavitelji,



potpore male vrijednosti (financijske i nefinancijske potpore koje se dodjeljuju
korisnicima, j ednokratno, tij ekom proraðunske godine),
druge oblike i namjene dodjele frnancijskih sredstava iz proraðuna Grada.

Clanak 3.

Projektom se smatra skup aktivnosti koje su usmjerene ostvarenjuzacrtanih ciljeva ðijim óe se

ostvarenjem odgovoriti na uoðeni problem i ukloniti ga, vremenski su ograniðeni i imaju
definirane troSkove i resurse.
Programi su kontinuirani procesi koji se u naðelu izvode u duZem vremenskom razdoblju kroz
niz razliëitih aktivnosti ðiji su struktura i trajanje fleksibilniji.
Jednodnevne i vi5ednevne manifestacije su aktivnosti koje provode organizacije civilnog
druStva i neprofitne organizacije s ciljem davanja dodatne ponude na podruðju Grada i razvoja
Grada opóenito. Mogu biti sportske, kultume, zabavne, socijalne, humanitarne, gastronomske
i druge.

II. PREDUVJBTI ZA FINACIRANJE KOJE OSIGURAVA GRAD

D efi n i r anj e pr i o r i t e t ni h p o dr u ðj a fi n anc ir anj a

Õlanak 4.

U postupku dono5enja Proraðuna Grada, prije raspisivanja natjeðaja za dodjelu financijskih
sredstava udrugama, gradonaðelnik óe na prijedlog nadleZnih upravnih odjela Grada utvrditi
prioritete financiranja koji moraju biti usmjereni postizanju ciljeva definiranih u Statutu i
drugim opóim aktima te óe u okviru svojih moguónosti u Proraðunu Grada osigurati
frnancijska sredstva za njihovo financiranje i to po podruðjima djelovanja kako slijedi:

- branitelji i stradalnici iz Domovinskog rata
- humanitarno socijalna dj elatnost
- zaítitazdravlja i ljudskih ùivota
- kultura i ljudska prava
- odgoj i obrazovanje
- mladi irazvoj demokratizacije druStva
- zaÉtitaokoli5a
- ostale djelatnosti.

U okviru svojih moguónost Grad óe planirati u proraðunu financijska sredstva za financiranje,
a sve u skladu s odredbamaZakona, Uredbe i ovog Pravilnika.

Nadl e àno s t za aktivnosti u pos tupku odobravanj a financ iranj a

ðlanak 5.

Za provedbu odredbi ovog Pravilnika u postupcima dodjele sredstava za ftnartciranje
programa, projekata i manifestacija od interesa za opó,e dobro iz Proraðuna Grada, nadleZan je
Jedinstveni upravni odjel u ðrjoj je nadleZnosti obavljanje tih poslova.

a

o



ðlanak 6.

Zadaé,e Jedinstvenog upravnog odjela iz prethodnog õlanka Pravilnika, u postupku pripreme i
provedbe javnog natjeðaja ili javnog poziva za dodjelu financijskih sredstava udrugama su:

o predloZiti gradonaðelniku prioritete i programska podruðja natjeðaja,
o predloZiti kriterije prihvatljivosti i uvjete prijave,
o predloZiti natjeðajnu dokumentaciju,
o javna objava i provedba natjeðaja,
o utvrditi prijedlog sastava povjerenstva za procjenu projekata i programa i

manifestacija,
o razmotriti ocjene projekata, programa, manifestacija i prijedloge za

f,rnanciranj e na temelj u kriterij a iz natjeë,aja,
o utvrditi prijedlog odluke o financiranju projekata i programa udruga i

manifestacija,
o pripremiti ugovore o financiranju i organizirati potpisivanje ugovora,
. ukoliko se radi o programima/projektima/manifestacijama koji se izvode prije

potpisivanja ugovora pripremiti ugovor o privremenom financiranju koji óe biti
vaàeói do sklapanja ugovora za tekuóu godinu,

o organizirati struðno praóenje provedbe projekata, programa i manifestacija
financiranih na temelju natjeðaja i

o pripremiti izvje5taje o provedbi i rezultatima natjeðaja Uredu zaudruge,
o ostali poslovi koji proizlaze iz pripreme, provedbe i praóenja javnog

poziva/natjeõaja, Uredbe i ovog Pravilnika.
Odredbe ovog Pravilnika u postupcima dodjele sredstava za financiranje
programa/projekata/manifestacija u podruðju sporta, sukladno Zakonu o sportu, provodi
Zajednica sportskih udruga Grada Opuzena, a Jedinstveni odjel prati i nadzire provedbu te
priprema objedinjene izvje5taje o provedbi.

Okvir zø dodjelufinancijskih sredstava i kapaciteti za provedbu natjeðaja

ðhnak 7.

Imajuói u vidu raspoloZivi iznos financijskih sredstava planiranih u proraðunu Grada,
namijenjen za zadovoljenje dijela javnih potreba kroz dodjelu putem natjeðaja udrugama,
Grad óe unaprijed predvidjeti financijski okvir dodjele financijskih sredstava udrugama po
obj avlj enom natjeðaj u, koj i obuhvaóa:

. ukupan iznos raspoloZivih sredstava,
o iznose predvidene za pojedina programska podruðja (djelatnosti) ako óe se

nadeðaji raspisivati za vi5e programskih podruõja,
o najniùi i najvi5i iznos pojedinaõnih ugovora o dodjeli financijskih sredstava i
o oðekivani broj financijskih potpora koje óe biti odobrene korisnicima za provedbu

programa/projekata/manifestacija u okviru pojedinog javnog pozivalnatjeõaja.

Clanak 8.

Grad óe putem nadleZnog upravnog odjela osigurati organizacijske kapacitete i ljudske resurse
za primjenu osnovnih standarda financiranja, ugovaranja i praóenja provedbe i vrednovanja
r ezultata pro grama, proj ekata i manifesta cij a iz svo g dj elokruga.



Clanak 9.

Grad óe. prije objave javnog poziva ili natjeðaja, izraditi obrasce nadeðajne dokumentacije
temeljem kojih óe udruge prijavljivati svoje programe, projekte ili manifestacije.
Grad moZe natjeðajni postupak i praóenje provedbe i vrednovanj a rezultata provoditi i putem
odgovaraj uóeg informacij skog sustava.

Clanak 10.

Grad óe pri financiranju programa, projekata i manifestacija primjenjivati osnovne standarde
planiranja i provedbe financiranja, odnosno praóenja i vrednovanja financiranja i
izvj e5tavanj a, definirane Uredbom.

III. MJERILA ZA FINANCIRANJE

Clanak 11.

Grad óe dodjeljivati sredstva za ftnanciranje programa, projekata i manifestacija udrugama,
potencijalnim korisnicima (u daljnjem tekstu: Korisnici) uz uvjet da:

. su upisani u odgovarajuói Registar;

. su registrirani kao udruge, zaklade, ustanove ili druge pravne osobe öija temeljna
svrha nije stjecanje dobiti (organizacije civilnoga druStva )

o su se svojim statutom opredjelili za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koje su
predmet financiranja i kojima promiðu uvjerenja i ciljeve koji nisu u suprotnosti s
Ustavom i zakonom;

o program/projeklmanifestaciju koju prijave na javni natjeðaj/poziv Grada, bude
ocijenjen kao znaë,ajan (kvalitetan, inovativan i koristan) za razvoj civilnoga
druStva i zadovoljenje javnih potreba Grada definiranih uvjetima svakog
poj edino g natj eðaj a/p oziv a;

. su uredno ispunili obveze iz svih prethodno sklopljenih ugovora o financiranju iz
proraðuna Grada i drugih javnih izvora;

. nemaju dugovanja s osnove plaóanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje i plaóanje poreza te drugih davanja prema drZavnom proraðunu i
proraðunu Grada;

. se protiv Korisnika, odnosno osobe ovla5tene za zastupanje i voditelja
programa/projekta ne vodi kazneni postupak i nije pravomoóno osuden za
prekr5aje ili kaznena djela definirana Uredbom;

. opóim aktom imaju uspostavljen model dobrog financijskog upravljanja i kontrola
te naðin sprjeðavanja sukoba interesa pri raspolaganju javnim sredstvima;

. imaju utvrden naõin javnog objavljivanja programskog i financijskog izvjeSóa o
raduzaproteklu godinu (mreZne stranice udruge ili drugi prikladan naðin);

o imaju zadovoljavajuóe organizacijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu
programa ili projekta, programa javnih potreba, javnih ovlasti, odnosno pruZanje
socijalnih usluga;

¡ imaju ureden sustav prikupljanja ðlanarina te uredno predaju sva izvje5óa Gradu i
drugim institucijama.



ðtanak 12.

Osim uvjeta iz prethodnog ðlanka Pravilnika, Grad nadeðajem moZe propisati i dodatne uvjete
koje trebaju ispunjavati udruge u svrhu ostvarivanja prednosti u financiranju, kao Sto su:

. aktivno djelovanje udruga duZe od tri godine (samostalno ili u sklopu/unutar
drugih or ganizacijskih oblika,

. svojim djelovanjem su usmjerene na postizanje ciljeva javnih potreba na
podruðju Grada Opuzena

o primjena sustava osiguranja kvalitete djelovanja u neprofitnim organizacijama;
o ukljuðenost volonterskog rada, posebice mladih koji na taj naðin stjeðu znanjai

vje5tine potrebne za ukljuõivanje na trZi5te rada i aktivno sudjelovanje u
demokratskome druStvu;

o umreäavanje i povezivanje sa srodnim udrugama, ostvarivanje medusektorskog
partnerstva udruga s predstavnicima javnog i poslovnog sektora u svrhu jaðanja
potencijala zaramoj lokalne zajednice i dr.

U sluðaju propisivanja dodatnih uvjeta koje trebaju ispunjavati udruge u svrhu ostvarivanja
prednosti u financiranju, to óe biti naznaðeno u svakom pojedinom natjeðaju.

Clanak 13.

Jedan prijavitelj na javni natjeðaj moùe prijaviti najvi5e 3 projekata/programa/manifestacija.

ðlanak 14.

Grad neóe financirati programe, projekte i manifestacije organizacija koji se financiraju po
posebnim propisima, vjerskih i politiðkih organizacijate organizacija civilnog druStva koje ne
zadovoljavaju uvjete propisane ovim Pravilnikom odnosno svakim pojedinaðno raspisanim
pozivom i natjeðajem.

IV. POSTUPCI FINANCIRANJA I UGOVARANJA

Izrada i objava godiínjeg plana raspisivanja natjeðaja

ðlanak 15.

Jedinstveni upravni odjel Grada óe, u roku od 30 dana od usvajanja proraðuna za sljedeóu
kalendarsku godinu, izraditi i na mreZnim stranicama Grada objaviti godi5nji plan
raspisivanja javnih nadeðaja i drugih programa za financiranje svih oblika programa i
projekata od interesa za opé,e dobro koje provode udruge (u daljnjem tekstu: godi5nji plan
natjeðaja), kao najavu javnih natjeëaja i drugih programa financiranja programa ili projekata
udruga, koje planira provesti u tijeku jedne kalendarske godine.
GodiSnji plan natjeðaja sadrùi podatke o davatelju financijskih sredstava, podruõju, nazivu i
planiranom vremenu objave nadeðaja, ukupnom iznosu raspoloZivih sredstava, rasponu
sredstava namijenjenom za financiranje pojedinog programa odnosno projekta, oðekivanom
broju programa i projekata koji óe se ugovoriti za ftnanciranje i eventualno druge podatke.



Javni natjeëaj

ðlanak 16.

Financiranje svih programa, projekata i manifestacija provodi se putem javnog natjeðaja, ðime
se osigurava transparentnost dodjele financijskih sredstava i omoguóava dobivanje Sto je
moguóe veóeg broja kvalificiranih prijava, odnosno odabir najkvalitetnijih programa i
projekata te se Sira javnost obavje5tava o prioritetnim podruðjima djelovanja.

ðtanak 17.

Financijska sredstva proraðuna Grada dodjeljuju se bez objavljivanja natjeðaja, odnosno
izravno, samo u iznimnim sluðajevima:

. kada nepredvideni doga<laji obvezuju davatelja financijskih sredstava da u
suradnji s udrugama ùumo djeluje u rokovima u kojima nije moguóe provesti
standardnu nadeðajnu proceduru i problem je moguóe rije5iti samo izravnom
dodj e lom be spovratnih fi nancij skih sredstava,

o kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi ili skupini udruga koje imaju
iskljuðivu nadleZnost u podruõju djelovanja ilili zemljopisnog podruðja zakoje
se financijska sredstva dodjeljuju, ili je udruga jedina organizacija operativno
sposobna za rad na podruðju djelovanj a ilili zemljopisnom podruðju na kojem
se financirane aktivnosti provode,

o kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi kojoj su zakonom, drugim
propisom ili aktom dodijeljene odredene javne ovlasti (Crveni kriZ i dr.),

o kada se prema mi5ljenju Povjerenstva za iztavnu dodjelu sredstava, u ðijem
radu sudjeluju predstavnici Jedinstvenog upravnog odjela Grada, jednokratno
dodjeljuju financijska sredstva do 500,00 evra za aktivnosti koje iz opravdanih
razloga nisu mogle biti planirane u godiSnjem planu udruge, a ukupan iznos
tako dodijeljenih sredstava iznosi najvi5e 5% svih sredstava planiranih u
proraðunu zaftnanciranje svih programa i projekata udruga.

ðtanak 18.

U sluõajevima kada se financijska sredstva dodjeljuju bez raspisivanja javnog natjeðaja ili
javnog poziva, Grad i Korisnik sredstava duZni su sklopiti Ugovor o izravnoj dodjeli
sredstava kojim óe se definirati na koje óe se konkretne aktivnosti sredstva proraðuna Grada
utro5iti te poStivati osnovne standarde financiranj a vezane vz planiranje financijskih
sredstava, ugovaranje, praóenje financiranja,javno objavljivanje i izvje5tavanje.
Sve odredbe ovog Pravilnika, Uredbe i drugih pozitivnih propisa se na odgovarajuói naðin
primjenjuju i u sluðajevima kada se financijska sredstva proraðuna Grada dodjeljuju bez
raspisivanja javnog natjeðaja ili javnog poziva u kojem sluðaju Grad i korisnik sredstava
sklapaju ugovor o dodjeli sredstava kojim óe se utvrditi na koje óe se konkretne aktivnosti
sredstva Proraðuna Grada utro5iti te po5tovati osnovne standarde financiranj a vezaîe tJz

planiranje f,rnancijskih sredstava, ugovaranje, praóenje financiranja, javno objavljivanje i
izvje5tavanje.



Dokumentacij a za prove dbu natj eðaj a

ðlanak 19.

Dokumentaciju za provedbu natjeðaja (u nastavku: natjeðajna dokumentacija), na prijedlog
Jedinstvenog upravnog odjela, utvrduje gradonaðelnik u okviru dono5enja odluke o naðinu
raspodjele raspoloZivih sredstava namijenjenih financiranju programa i projekata koje u
odredenom podruðju provode udruge.

Obvezna nad eðaj na dokumentacij a obuhvaóa:
1. predmetni Pravilnik,
2. upute za prijavitelje,
3. tekst javnogpoziva/ natjeõaja,
4. obrazac opisa programa/proj ekta/manifestacij e,

5. obr azac proraðuna pro grama/proj ekta/manifestacij e,

6. popis obveznih priloga koji se prilahtprijavi,
7. obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja,
8. obrazac za provjeru ispunjavanja propisanih (formalnih) uvjeta natjeé,aja,
9. obrazac za ocj enu pro grama/ proj ekta/manifestacij e,

I 0 . obr azac u govo ra o fi nanc iranj u pro grama/proj ekta/mani fe stac ij e,

I I . obr azac opisno g izvj e Staj a provedbe pro gramalproj ekta/manifestac ij e,

12. obrazac financijskogizvjeítajaprovedbe programa, projekta, manifestacije.

Kao prilog uz obrazac proraõuna programa/projekta/manifestacije mogu se zatraùiti dokazi
temeljem kojih je taj proraðun utvrden (ponude, izjave sudionika o cijeni ko5tanja njihovih
usluga, procjene tro5kova i sl.).

Clanak 20.

Ovisno o vrsti natjeõaja, Jedinstveni upravni odjel moZe predloZiti, a gradonaðelnik uwrditi,
da natjeðajnu dokumentaciju zapnjavuprogr¿rma, projekta ili manifestacija ðini i:

1. obrazacizjave o partnerstvu, kada je primjenjivo
2. obrazac Zivotopisa voditelja programa/projekta/manifestacije, ako je primjenjivo,
3. obrazac izjave o programima/projektima/manifestacijama udruge ftnancfuanim iz

javnih izrrora,
4. obrazac izjave izvoditelja aktivnosti naveden u opisu programskih ili projektnih

aktivnosti da je upoznat s programom/projektom/manifestacijom i svojim
sudjelovanjem u provedbi, ako je primjenjivo,

5. druga dokumentacija od znaó,ajazaprijavu programa/projekta/manifestacije.

ðtanak 21.

Raspisivanje natjeðaja i pripremu natjeðajne dokumentacije za svaki poziv ili natjeðaj provodi
Jedinstveni upravni odjel, sukladno odredbama ovog Pravilnika i Pravilnika o unutamjem
redu Grada.

Ölanak22.

Sva nadeðajna dokumentacija po svome obliku i sadrZaju mora biti u skladu s odredbama
Uredbe i ovoga Pravilnika.



Obrasci koji su sastavni dio natjeðajne dokumentacije se popunjavaju putem raðunala te Salju
u papirnatom obliku.
Prijava sadrùava obvezne obrasce vlastoruðno potpisane od strane osobe ovla5tene za
zastupanje i voditelja projekta, te ovjerene sluZbenim peðatom organizacije.
Dokumentacija za prijavu Salje se preporuðeno po5tom, kurirom ili osobno (predaja u
pisarnici Grada), uz napomenu (naziv natjeðaja) - NE OTVARATI prije sastanka
Povjerenstva za provjeru ispunjavanja propisanih (formalnih) uvjeta natjeðaja.

Objava natjeðaja

ðlanak 23.

Nadeðaj s cjelokupnom natjeðajnom dokumentacijom objavljuje se na mreZnim stranicama
Grada, a obavijest o objavljenom natjeõaju moùe se objaviti i u dnevnim glasilima, na
dru5tvenim mreùamakao i slanjem elektroniðke po5te na odgovarajuóe adrese.

Rokovi za provedbu natjeðaja

ëlanak24.

Natjeðaj za podno5enje prijedloga projekta/programa"/manifestacija biti óe otvoren najmanje
30 dana od datuma objave.
Ocjenjivanje prijavljenih projekta/programa/manifestacija, donoSenja odluke o financiranju
projekata/programa./manifestacija i vrijeme potpisivanja ugovora s udrugama ðiji su
projekti/programi/manifestacije prihvaóeni za ftnanciranje mora biti dovr5eno u roku od 45
dana, raðunajuói od zadnjeg darn za dostavu prijava programa/projekta/manifestacije.

P r ouj e r a i s p unj av anj a for m al n i h uuj e t a n a tj e ð aj a

ðhnak 25.

Po isteku roka za podno5enje prijava na natjeðaj, Povjerenstvo za formalnu provjeru
sastavljeno od tri õlana, koje imenuje gradonaðelnik, pristupit óe postupku ocjene
ispunjavanja propisanih (formalnih) uvjeta natjeë,aja, a sukladno odredbama Uredbe i ovog
Pravilnika.

Clanak 26.

U postupku provjere ispunjavanja formalnih uvjeta natjeðaja provjerava se:

o utvrduje da li je prijava zaprimljenauzatvorenoj omotnici,
o otvara prijave, evidentira ih i svakoj prijavi dodjeljuje evidencijski broj,
o utvrduje da li je prijava dostavljena na pravi javni poziv lnatjeð,aj,
. utvrduje da li je prijava dostavljena u zadanom roku,
o utvrduje da li su dostavljeni, potpisani i ovjereni svi obavezni obrasci,
. utvrduje da li su u prijavi dostavljeni svi obavemi prilozi,
. utvrduje da lije zatraäeni iznos sredstava unutar financijskih pragova,
o utvrduje da li je lokacija provedbe programa/projekta/manifestacije

prihvatljiva,
o utvrduje da li su korisnici programa/projekta/manifestacije prihvatljivi,
. utvrduje da li su prijavitelj i partner prihvatljivi,



o utvrduje jesu li ispunjeni
pozivom/nadeðajem.

drugi formalni uvjeti utvrdeni javnim

Clanak?7.

Ocjena ispunjavanja propisanih uvjeta natjeðaja ne smije trajati duZe od sedam dana od dana
isteka roka za podno5enje prijava na natjeðaj, nakon õega Povjerenstvo za formalnu provjeru
donosi odluku koje se prijave upuóuju u daljnju proceduru.

ðhnak 28.

Sve udruge ðije prijave budu odbij ene iz razloga ne ispunjavanja propisanih uvjeta, o toj
ðinjenici moraju biti obavijestene u roku od najvi5e tri dana od dana dono5enja odluke, nakon
õega imaju narednih tri dana od dana prijema obavijesti, podnijeti prigovor proðelniku
Jedinstvenog upravnog odjela koji óe u roku od tri dana od primitka prigovora odluðiti o
istome.
U sluõaju prihvaóanja prigovora od strane proðelnika Jedinstvenog upravnog odjela, prijava
óe biti upuóena u daljnju proceduru, a u sluðaju neprihvaóanja prigovora prijava óe biti
odbijena.

Ocieniivanje prijavljenih programa/projekata/manifestacija i javna objava rezultata

ðhnak 29.

Povjerenstvo za struðno vrednovanje je nezavisno struðno procjenjivaðko tijelo kojeg imenuje
gradonaðelnik.

ðlanak 30.

Povjerenstvo za struðno vrednovanje razmatra i ocjenjuje prijave koje su ispunile formalne
uvjete natjeðaja sukladno kriterijima koji su propisani uputama zapnjavitelje te daje prijedlog
za odobravanje financijskih sredstava zaprograme/projekte/manifestacije, o kojem, uzimajuói
u obzir sve õinjenice, odluðuje gradonaõ elnik zapojedino prioritetno podruðje.

ðhnak 31.

Nakon dono5enja odluke o programima/projektima/manifestacijama kojima su odobrena
financijska sredstva, Grad óe javno objaviti rezultate natjeðaja s podacima o udrugama,
programima/projektima/manifestacijama kojima su odobrena sredstva i imosima odobrenih
sredstava financiranj a.

Grad óe, u roku od 3 dana od dono5enja odluke o dodjeli financijskih sredstava obavijestiti
udruge ðiji projekti/programi/manifestacije nisu prihvaóeni za ftnanciranje o razlozima ne
financiranja njihova projekta/programalmanifestacije uz navodenje ostvarenog broja bodova
po pojedinim kategorijama ocjenjivanjai obrazloùenjaiz opisnog dijela ocjene ocjenjivanog
proj ekta/pr o gr amal mani festac ij e.



Prigovor na odluku o dodjeli financijskih sredstava

ðlanak 32.

Udrugama kojima nisu odobrena financijska sredstva, moíe se na njihov zahtjev u roku od 3

dana od dana primitka pisane obavijesti o rezultatima natjeðaja omoguóiti uvid u zbirnu
ocjenu njihovog programa/projekta/manifestacije uz pravo Grada da za5titi tajnost podataka o
osobama koj e su ocj enj ivale pro gram/proj ekt/mani festac ij u.

ðlanak 33.

Grad óe udrugama koje su nezadovoljne odlukom o dodjeli financijskih sredstava omoguóiti
pravo na prigovor.

ðlanak 34.

Prigovor se moZe podnijeti iskljuðivo na natjeðajni postupak te eventualno bodovanje nekog
kriterija s manjim brojem bodova, ukoliko udruga smatra da je u prijavi dostavila dovoljno
argumenata za drugaðij e bodovanj e.

Prigovor se ne moùe podnijeti na odluku o neodobravanju sredstava ili visini dodijeljenih
sredstava.

ðhnak 35.

Prigovori se podnose Jedinstvenom upravnom odjelu u pisanom obliku, u roku od 3 dana od
dana dostave pisane obavijesti o rezultatima natjeðaja, a odluku po prigovoru, uzimajuói u
obzir sve ðinjenice donosi gradonaðelnik.
Rok za donoðenje odluke po prigovoru je 3 dana od dana primitka prigovora.

S kl ap a nj e u gov o r o o fi nan c ir anj u pr o gr am a/pr oj e køt a/m anife s t a c ij a

ðlanak 36.

Sa svim udrugama kojima su odobrena financijska sredstva Grad óe potpisati ugovor o
financiranju programa/projekata/manifestacija najkasnije 15 dana od dana dono5enja odluke o
financiranju.
U sluðaju da je odobreno samo djelomiõno financiranje programa/projekta/manifestacije,
nadleZni upravni odjel Grada ima obvezu prethodno pregovarati o stavkama proraðuna
programa/projekta/manifestacije i aktivnostima u opisnom dijelu
programa/projekta/manifestacije koje treba izmijeniti, koji postupak je potrebno okonðati
prije potpisivanja ugovora. Prije konaðnog potpisivanja ugovora, nadleZni upravni odjel, po
potrebi, ó,e zatraùiti reviziju obrasca proraðuna kako bi procijenjeni tro5kovi odgovarali iznosu
financijske potpore i realnim tro5kovima u odnosu na predloZene aktivnosti.
Ukoliko, nakon procesa pregovora, procesa revizije proraõunskih obrazaca i eventualnih
izmjena aktivnosti u opisnom djelu, neki od prijavitelja odustanu, preostala financijska
sredstva bit óe dodijeljena prijaviteljima programa/projekta/manifestacije koji su sljedeói
prema rang listi Povj erenstv a za ocjenjivanj e.

Prilikom pregovaranja Grad óe prioritet financiranja staviti na aktivnostima koje óe
uðinkovitij e o stvariti c i lj eve iz r azv ojnih i strateSkih dokumenat a Gr ada.



Õlanak 37.

Ugovor se sastoji od opóih uvjeta, koji moraju biti isti za sve korisnike u okviru jednog
javnog natjeðaja i posebnog dijela.
Postupak ugovaranja, opói uvjeti koji se odnose na ugovore o dodjeli financijskih sredstava
udrugama iz javnih izvora za programl projekt/manifestaciju te posebni dio ugovora uredit óe
se temeljem odredbi Uredbe i drugih pozitivnih propisa RH i Grada.
Opóim uvjetima koji se odnose na ugovore o dodjeli bespovratnih financijskih sredstava
udrugama utvrduju se opóe obveze, obveza dostavljanja podataka i financijskih i opisnih
izvjeÉfaja, odgovomost, sukob interesa, povjerljivost, javnost i vidljivost,
vlasni5tvo/kori5tenje rezultaTa i opreme, procjena i praóenje projekta, izmjene i dopune
ugovora, prijenos pÍav1 provedbeni rok programa/projekta/manifestacije, produZenje,
odgadanje, vi5a sila i rok dovr5etka, raskid ugovora, rje5avanje sporova, opravdani troSkovi,
plaóanje i kamata na zaka5njelo plaóanje, raðuni i tehniðke i financijske provjere, konaðni
iznos financiranja od strane davatelja financijskih sredstava, te povrat sredstava i pripadajuóih
kamata i sredstva za osiguranje povrata sredstva u sluõaju ne vraóanja neutro5enih ili
nenamj enski utro5enih sredstava.
Posebni dio ugovora ðine specifiðnosti svakog ugovora kao Sto su ugovorne strane, naziv
programa/projekta/manifestacije, iznos financiranja, rokovi provedbe i sliðno.

Praóenje provedbe odobrenih i financiranih programa/projekata/manifestacíja i vrednovanje
provedenih natjeðaja

Clanak 38.

Grad óe u suradnji s korisnikom financiranja, s ciljem po5tovanja naðela transparentnosti
tro5enja proraõunskog novca i mjerenja vrijednosti povrata za uloäena sredstva pratiti
provedbu financiranih programa/projekata/manifestacija udruga, sukladno Zakonu o
udrugama, Zakonu o fiskalnoj odgovornosti, Zakona o financijskom poslovanju i
raðunovodstvu neprofitnih organizacija, Uredbi, ovom Pravilniku i drugim pozitivnim
propisima.
Kroz postupke praóenja óe se razvijati partnerski odnos izmedu davatelja financijskih
sredstava i udruge kao provoditelja projektnih i programskih aktivnosti i manifestacija, a na
temelju praóenja i vrednovanja rentltata pojedinaðnih programa/projekta/manifestacije, u
cilju utvrdivanja uðinkovitosti ulaganj a i razine promjena koje su se u lokalnoj zajednici
odnosno u dru5tvu dogodile zahvaljujuói provedbi potpore, Grad óe vrednovati rezultate i
uðinke cjelokupnog javnog natjeðaja ili javnog poziva i planirati buduóe aktivnosti u
poj edinom prioritetnom podruðj u financiranj a.

Clanak 39.

Praóenje óe se vr5iti na dva naðina: odobravanjem opisnih i financijskih izvje5óa korisnika
sredstava te kontrolom "na licu mjesta" od strane sluZbenika Jedinstvenog upravnog odjela, u
dogovoru s korisnikom sredstava.



Clanak 40.

Izvje5óa koja je korisnik duùan dostaviti na propisanim obrascima i u propisanim rokovima su
opisno i hnancijsko izvje5óe.

Õlanak 41.

Izvjeíóa se podnose nazato definiranim obrascima.
Uz opisna izvje5óa dostavljaju se popratni materijali kao 5to su isjeðci iz novina, video zapisi,
fotografije i dr.
U financijskom izvje5taju navode se cjelokupni tro5kovi programa, projekta ili manifestacije,
neovisno o tome iz kojeg su izvora financirani. Obvemo se dostavljaju i dokazi o nastanku
tro5ka podmirenog iz sredstava Grada (preslici faktura, ugovora o djelu ili ugovora o
autorskom honoraru s obraðunima istih) te dokazi o plaóanju istih (preslik naloga o prijenosu
ili izvoda sa Ziro raðuna).

ëlanak42.

Vrednovanje provedenog programa, projekta ili manifestacije u pravilu provodi i sam korisnik
financijskih sredstava dodatnim analizama rezultata programa, projekta ili manifestacije
(samovrednovanje, anketni upitnici i dr.).

Zabr øna dv o s tr uko g fi nanc ir anj a

ðhnak 43.

Bez obzira na kvalitetu predloZenog programa/projekta/manifestacije Grad neóe dati
financijska sredstva za aktivnosti koje se veó financiraju iz nekog javnog izvora i po
posebnim propisima - kada je u pitanju ista aktivnost, koja se provodi na istom podruðju, u
isto vrijeme i za iste korisnike, osim ako se ne radi o koordiniranom sufinanciranju iz vi5e
razliðitih izvora.

V. PRIHVATLJIVOST TROSKOVA, MODELI FINANCIRANJA I
UDIO SUFINANCIRANJA

Clanak 44.

Odobrena financijska sredstva finacijske potpore korisnik je duZan utro5iti iskljuðivo za
rcalizacijuprograma/projekta/manifestacije utvrdenog Proraõunom i Ugovorom.
Sredstva se smatraju namjenski utro5enim ako su kori5tena iskljuðivo za ftnanciranje
prihvatljivih i opravdanih tro5kova u realizaciji programa/projekta/manifestacije utvrdenog
ugovorom.
Svako odstupanje od proraðunabez odobrenja nadleZnog upravnog odjela Grada smatrat óe se
nenamj enskim tro5enj em sredstava.



Prihvatljivi troikovi

ðlanak 45.

Prihvatljivi tro5kovi su tro5kovi koje je imao korisnik financiranja, a koji ispunjavaju sve
sljedeóe kriterije:

o nastali su za vrijeme razdoblja provedbe programalprojekta/manifestacije u
skladu s ugovorom, osim tro5kova koji se odnose na zavr5ne izvje5taje,
tro5kova revizije i tro5kova vrednovanj a, a plaé,eni su do datuma odobravanja
zavr5nog izvje5taja. Postupci javne nabave za robe, usluge ili radove mogu
zapoðeti prije poðetka provedbenog razdoblja, ali ugovori ne mogu biti
sklopljeni prije prvog danarazdoblja provedbe ugovora;

. moraju biti navedeni u ukupnom predvidenom proraðunu
proj ekta/programa,/manifestacij e,

o nuZni sv za provodenje programa/projekta/manifestacije koji je predmetom
dodjele financij skih sredstava,

o mogu biti identihcirani i provjereni i koji su raðunovodstveno evidentirani kod
korisnika financiranja prema vaäeéim propisima o raðunovodstvu neprofitnih
organizacija,

o trebaju biti umjereni, opravdani i usugla5eni sa zahtjevima racionalnog
financijskog upravljanja, osobito u odnosu na Stedljivost i uðinkovitost,

. imimno, javnim pozivom/natjeðajem moLe se definirati da su prihvatljivi
tro5kovi i oni tro5kovi koji su nastali prije raspisivanja javnogpoziva/natjeðaja,
ukoliko se radi o programima/projektima/manifestacijama koji se izvode prije
potpisivanja ugovora,

o u sluõaju iz prethodnog stavka, Grad óe s korisnikom financiranja zakljuðiti
ugovor o privremenom financiranju, koji óe bitivaùeói do sklapanjavgovoraza
tekuóu godinu.

Clanak 46.

U skladu s opravdanim tro5kovima iz prethodnog ðlanka i kada je to relevantno za po5tivanje
propisa o javnoj nabavi, opravdanim se smatraju sljedeói inavni tro5kovi udruge i njezinih
partnera:

o tro5kovi zaposlenika angaùiranih na programu/projektr.r/manifestaciji koji
odgovaraju stvamim izdacima za plaóc te porezima i doprinosima iz plaóe i
drugim tro5kovima vezanim uz plaóu, sukladno odredbama ovog Pravilnika i
Uredbe;

o putni tro5kovi i tro5kovi dnevnica zazaposlenike i druge osobe koje sudjeluju u
projektu/programu/manifestaciji, pod uvjetom da su u skladu s pravilima o
visini iznosa za takve naknade za korisnike koji se financiraju iz sredstava
drùavnog proraðuna;

o troÈkovi kupnje ili iznajmljivanja opreme i materijala (novih ili rabljenih)
namijenjenih iskljuðivo za program/projekt/manifestaciju, te tro5kovi usluga
pod uvjetom da su u skladu s trZi5nim cijenama;

o tro5kovi potro5ne robe;
o tro5kovipodugovaranja;



a troSkovi koji izravno proistjeðu iz zahtjeva ugovora ukljuðujuói tro5kove
financijskih usluga (informiranje, vrednovanje konkretno povezano s

proj ektom, r ev izlj a, umno Zavanj e, o si guranj e, itd. ).

Clanak47.

Osim izravnih, korisniku sredstava se moZe odobriti i pokrivanje dijela neizravnih tro5kova
kao Sto su: energij a, voda, uredski materijal, sitan inventar, telefon, po5ta i drugi indirektni
tro5kovi koji nisu povezani s provedbom programa, u maksimalnom iznosu do l0o/o ukupnog
odobrenog iznosa financiranj a iz proraëuna Grada.

Vrijednost volonterskog rada i doprínosa u naravi

ðhnak 48.

(1) Doprinosi u naravi, koji se moraju posebno navesti u proraðunu programa/
projekta/manifestacije, ne predstavljaju stvarne izdatke i nisu opravdani tro5kovi. Ukoliko
drugaðije nije navedeno u ugovoru o dodjeli financijskih sredstava, doprinosi u naravi ne
mogu se tretirati kao sufinanciranje od strane udruge.

(2) Tro5kovi zaposlenika koji rade na projektu/programu/manifestaciji ne predstavljaju
doprinos u naravi i mogu se smatrati kao sufinanciranje u proraðunu
projekta/programa/manifestacije kada ih plaó,a korisnik ili njegovi partneri. Ukoliko opis
programa/projekta/manifestacije predvida doprinose u naravi, takvi se doprinosi moraju
osigurati.

ðhnak 49.

Kada se tako utvrdi uvjetima natjeðaja i ugovorom, doprinos rada volontera moZe biti primat
kao oblik sufinanciranj a.

Ako nije drugaðije iztaðunata vrijednost pojedine vrste usluga, vrijednost volonterskog rada
odreduje se u jednakom iznosu za sve potencijalne prijavitelje programa i
projekata/manifestacija u iznosu od 5 eura/sat.

N e pr íhv at I i iv i tr o i kov i

ðtanak 50.

Neprihvatlj ivim troSkovima proj ekta/pro grama/mani festacij e smatraj u se :

o dugovi i stavke zapokrivanje gubitaka ili dugova;
. dospjele kamate;
o stavke koje se veó financirajuizjavnih izvora;
o kupovina zemlji5ta ili gradevina, osim kada je to nuZno za inavno provodenje

projekta/programa, kada se vlasni5tvo mora prenijeti na udrugu i/ili partnere
najkasnije po zavr5etku proj ekta/programa;

o gubitci na teðajnim razlikama;
. zaimovi treóim stranama.



Modeli plaóanja

ðtanak 51.

Grad óe svakim pojedinaðnim natjeðajem definirati model, odnosno naðine i postupke
plaóanja, sukladno odredbama Uredbe i ovog Pravilnika.

Udio s ufi nanc íranj a pro grama/proj e kta/manife s tac ij a

ðlanak 52.

Grad óe svakim pojedinaðnim nadeðajem definirati obvezu i minimalni postotak
sufinanciranja provedbe projekta/programa/manifestacije od strane korisnika financiranja.

VI. VRIJEME TRAJANJA FINANCIRANJA

ðlanak 53.

Sva financijska sredstva koje Grad dodjeluje putem natjeðaja odnose se, u pravilu, na
aktivnosti koje óe se provoditi u kalendarskoj godini za koju se raspisuju.

VII. NAJVTST UXUPAN IZNOS FINANCIJSKIH SREDSTAVA I
ISPLATA ODOBRENIH SREDSTAVA

Clanak 54.

Visina sredstava koje óe svaki korisnik financijskih sredstava ostvariti iz proraðuna Grada bit
óe dehnirana l<roz proceduru propisanu ovim Pravilnikom, u skladu s Kriterijima za svako
pojedino podruðje raspisano Javnim pozivom.

V[I. OBVEZA DOKUMENTIRANJA PROJEKTNIH AKTIVNOSTI,
KONAðAN IZNOS FINANCIRANJA I POVRAT SREDSTAVA

O bveza do kume ntiranj a proj ehnih aktivnos ti od s tr ane korisnika financ iranj a

ðtanak 55.

Korisnik financiranja je u obvezi voditi precizne i redovite raðune vezane uz provodenje
projekta i programa ili odrZavanja manifestacija koristeói odgovarajuóe raðunovodstvene
sustave sukladno o propisima o raðunovodstvu neprofitnih organizacija.



Raðuni i tro5kovi vezani uz projekt/program/manifestaciju moraju biti lako prepoznatljivi i
provjerljivi unutar raðunovodstvenih i knjigovodstvenih sustava udruge.

ðhnak 56.

Korisnik financiranja je obvezan omoguéiti davatelju financijskih sredstava, inspektorima
proraðunskog nadzora Ministarstva financija i svim vanjskim revizorima koji vr5e provjere
sukladno Uredbi da provjere, ispitivanjem dokumenata ili putem kontrola na licu mjesta,
provodenje projekta/programalmanifestacije i po potrebi izvr5e reviziju na temelju prateóe
dokumentacije za raðune, raðunovodstvene dokumente i sve ostale dokumente relevantne za
financiranje projekta/programa.imanifestacije i u razdoblju od sedam godina nakon zavr5ne
isplate.

Clanak 57.

Pored izvje5taja navedenih u ovom Pravilniku, dokumenti koje je korisnik financiranj a duùan
dati na raspolaganje u sluõaju nadzoraukljuðuju:

o popis ðlanova i podatke o uplaóenim ölanarinama;
o raðunovodstvenu evidenciju (kompjuterski ili ruðno obradenu) iz

raðunovodstvenog sustava udruge, poput glavne knjige, pomoónih knjiga,
platnih lista, popisa imovine i obveza i drugih relevantnih raðunovodstvenih
podataka;

o dokaze o postupcima nabave poput natjeõajne dokumentacije, ponuda od
sudionika natjeõaja i izvje5taja o procjenama;

o dokaze o obvezama poput ugovora i drugih obvezujuóih dokumenata;
o dokaze o isporuðenim uslugama, poput odobrenih izvje5taja, narudZbenica,

prijevoznih karata (ukljuðujuói aerodromske potvrde), dokaze o sudjelovanju
na seminarima, konferencijama i teðajevima (ukljuðujuói relevantnu
dokumentaciju i dobivene materijale, potvrde,), itd.;

o dokaze o primitku roba, poput potvrda o isporuðenoj robi dobavljaða;
o dokaze o zavr5etku radova, poput poturda o prihvaóanju ili primopredajnih

zapisnika;
o dokaze o kupnji, poput raðuna ipriznanica,
. dokaze o uplatama poput bankovnih imoda, potvrda o skidanju sredstava s

raðuna, dokaze o plaóanju podugovaraõa,
. za tro5kove goriva saZeti prikaz prijedene kilometraZe, prosjeðnu potro5nju

goriva kori5tenih vozila, tro5kove goriva i odrùavanja;
o evidenciju o zaposlenicima i njihovim plaóama, poput ugovora, platnih lista,

radnih lista, a za zaposlenike koji su angaZirani na temelju ugovora o radu na
odredeno vrijeme, pojedinosti o primanjima uz potvrdu odgovorne osobe,
prikazano po stavkama bruto primanja, naknada za zdravsttteno i mirovinsko
osiguranje, osiguranje i neto primanja.

Konaöan iznos financiranja od strane Grada

ðlanak 58.

Konaõan iznos sredstava koji Grad treba isplatiti korisniku financiranja ne moãe biti veói od
najvi5eg iznosa bespovratnih sredstava navedenih u ugovoru õak i ako ukupan zbroj



opravdanih tro5kova prema5i procijenjeni ukupan proraðun naveden u obrascu proraðuna
programa/proj ekta/manifestacij e.

Kao dopunaibez prejudiciranjaprava na raskid ugovora sukladno odredbama Uredbe i ovog
Pravilnika, davatelj financijskih sredstava óe, temeljem obrazloùene odluke ako se projekt ili
program ne provodi ili se neadekvatno, djelomiõno ili s odlaganjem provodi ili se
manifestacija nije odrùala, smanjiti bespovratna sredstva prvobitno predvidena u skladu sa
stvamim provodenjem projekta ili programa ili odrùavanjem manifestacije pod uvjetima
sadrZanim u ugovom.

Povrat sredstava

ðlanak 59.

Grad óe od Korisnika financiranja u pisanom obliku zatraùiti povrat sredstava za provedbu
odobrenog programa/projekta/manifestacije u sluðaju kada utvrdi da Korisnik financiranja:

o nlje realizirao program/projekt/manifestaciju utvrden proraðunom i ugovorom,
. nlje utro5io sva odobrena sredstva,
o sredstva nije koristio namjenski,
o iz neopravdanih razloga nije podnio izvje5óe u propisanom roku.

ðhnak 60.

Korisnik financiranja óe Gradu, najkasnije u roku od 45 dana od primitka zahtjeva, vratiti sve
imose uplaóene preko utvrdenog konaðnog imosa kao i sva neutro5ena sredstva te
nenamjenski utro5ena sredstva.
Ukoliko korisnik ne vrati sredstva u roku koji je utvrdio Grad, Grad óe poveóati dospjele
iznose dodavanjem zatezne kamate.

ðtanak 61.

U sluðaju kada korisnik financiranja ne vrati sredstva Gradu, Grad óe donijeti odluku da
prijave koje na natjeõaj pristignu od strane tog prijavitelja u narednom razdoblju ne uzne u
razmatranje.

IX. ZAVNSNN ODREDBE

ðlanak 62.

Korisnik financiranja ne smije sudjelovati u izbornoj ili drugoj promidZbi politiðke stranke,
koalicije ili kandidata, davati izravnu potporu politiðkoj stranci, koaliciji ili kandidatu niti
prikupljati hnancijska sredstva za ftnanciranje politiðkih stranaka, koalicija ili kandidata za
sve vrijeme trajanja ugovora.

Clanak 63.

Odredbe natjeðajne dokumentacije vezane za ftnanciranje udruga sredstvima proraðuna Grada
koje nisu definirane ovim Pravilnikom ili su u suprotnosti s odredbama snaZnijih akata
(Uredba i Zakon), primjenjivat óe se direktno na naõin kako su ih definirale odredbe tih akata.



ðlanak 64.

Zaduùttju se Jedinstveni upravni za pripreme prijedloga natjeðajne dokumentacije definirane
ovim Pravilnikom.

ðlanak 65.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u SluZbenim glasniku Grada
Opuzena.
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