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Na temelju ðlanka 4. Zakona o sluZbenicima i namjeðtenicima u lokalnoj i podruðnoj

(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine", broj: 86/08, 6llll,04ll8 i ll2ll9), ðlanka 45.

Statuta Grada Opuzena (,,SluZbeni glasnik Grada Opuzena", broj: 3/13, 2118,2121 i 3/21 -
proðiðóeni tekst) i ðlanaka 28. i 29. Uredbe o klasifìkaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruðnoj

(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine", broj 741T0, I25ll4 i 48123), gradonaðelnik

Grada Opuzena, donosi

ODLUI(U O IZMJENI I DOPUNI PRAVILNIKA

o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Opuzena

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Opuzena (,,SluZbeni

glasnik Grada Opuzena", broj:6120,9/2I,7122,9122i3124)u sistematizaciji radnih mjesta koje
su njegov sastavni dio, u radnom mjestu pod rednim brojem 7. Voditelj Odsjeka za proraðun i
ftnancije, mijenja se opis u retku "POTREBNO STRUCNO ZVANJE" te sada glasi:

,)

Vodi financíisko kniigovodstvo i druge financíiske evidenciie te ízraduje ízvjeËéa o njima

OPIS POSLOVA IZADATAKA

OPIS POSTOVA RADNOG MJESTA

t.

KATEGORUA

OSNOVNI PODACIO RADNOM MJESTU

7. VODITEU ODSJEKA ZA PRORAëUN I FINANCUE

Broj ízvrõitelja: 1

ODSJEK ZA PRORAëUN I FINANCIJE

Rukovoditelj

POTKATEGORIJA

2

RAZINA

7

KLASIFIKACIJSKI

RANG

ßoÁ

Priblíãan
postotak
vremena
potreban za

obavljanje
odredenog
posla



STUPANJ

ODGOVORNOSTI

I UTJECAJ NA

DONOSENJE

ODLUKA

STUPANJ

SURADNJE S

DRUGIM

TIJELIMA I

KOMUNIKACIJE

SA STRANKAMA

SAMOSTALNOST

U RADU

SLOZENOST

POSLOVA

POTREBNO

STRUëNO

ZNANJE

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

Vodi evidenciju financijskíh dokumenata te obavlja njihovo odlaganje i arhiviranje -

bankovníh izvoda, financijskih izvjeSéa drugih institucíja, ulaznih í izlaznih raõuna i dr.

Prati propíse iz nadleänosti Jedinstvenog upravnog odjela koji se odnose na financijsko
poslovanje

Vodi blagajniðko poslovanje i pripadajuéu evidenciju

Obavlja obraðun plaéa, vodi propÍsane evidencije o zaposlenima, izraduje porezne idruge
propisane evidencije

lzraduje periodiõna i godiðnja izvjeõéa o izvrðenju proraõuna prema programima
fínanciranja koje utvrduje Vijeóe

lzraduje Proraõun iOdluku o izvr5avanju Proraõuna

stupanj odgovorností kojí ukljuðuje odgovornost za materijalne resurse s kojíma radi,
te viðu odgovornost za zakonitost rada i postupanja i pravilnu primjenu postupaka i

metoda rada u odgovarajuéim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama

komunikacija unutar i izvan upravnoga tijela s niãim ustrojstvenim jedinicama, a u svrhu
prikupljanja ili razmjene informacija

stupanj samostalnosti koji ukljuðuje samostalnost u radu koja je ograníðena ðe5óim

nadzorom í pomoéi nadredenog pri rje5avanju struõnih problema

stupanj sloãenosti posla koji ukljuðuje organizaciju obavljanja poslova, potporu
sluãbenicima u rjeõavanju sloÌenih zadaéa i obavljanje najsloãenijíh poslova unutar
odsjeka

Magistar struke ¡¡¡ struðni specijal¡st ekonomskog smjera, najmanje õetiri godina
radnog iskustva na odgovarajuéim poslov¡ma, organ¡zacüske sposobnost¡ ¡

komunikacijske vje5t¡ne potrebne za usp¡e5no upravljanje upravn¡m t¡¡elom, polo¿en

dråavni struõn¡ ¡sp¡t

LO%

5%

5%

5%

20%

LS%

ðlanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoðenja, te óe se objaviti na oglasnoj ploði Grada Opuzena
i u ,,SluZbenom glasniku Grada Opuzena"- sluZbenom glasilu Grada Opuzena.

G

(ì/:ì

i)t
:"
(1.

c)
>s

-rJ
(,

(-

¡vt t.
A


