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POZIV NA DOSTAVU PONUDA 
u postupku jednostavne nabave

[bookmark: _Hlk52258889][bookmark: _Hlk54013035][bookmark: _Hlk52178284]za usluge tehničke pomoći upravljanja projektom te pripreme i provedbe postupaka javne nabave za potrebe projekta „Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen“
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PROJEKTNI ZADATAK

Obrasci koji se daju kao PRILOZI fakultativni su te gospodarski subjekti mogu dostaviti i svoje obrasce, ali sadržaj mora odgovarati onome što je Naručitelj definirao u ovom Pozivu.


















1. OPĆI PODACI

1.1. Opći podaci o Naručitelju: 
Naručitelj: Grad Opuzen
Adresa: Trg kralja Tomislava 1, 20 355 Opuzen
Odgovorna osoba naručitelja: Ivo Mihaljević
OIB: 31464373259
IBAN: HR0223400091830600004
Broj telefona: 020/671-139
Broj telefaksa: 020/672-059
Internetska adresa: www.opuzen.hr  
Adresa elektroničke pošte: opuzen@opuzen.hr 

1.2. Podaci o osobi zaduženoj za komunikaciju s gospodarskim subjektima:
Ivona Topić Ćerlek, dipl.oec.
Broj telefona: 020/ 671-139
Broj telefaksa: 020/672-059 
Adresa elektroničke pošte: opuzen@opuzen.hr 

1.3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa: 
[bookmark: _Hlk52178620]Temeljem Članka 80. stavka 2. točke 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/2016; dalje: ZJN 2016), Grad Opuzen kao javni naručitelj (u daljnjem tekstu: Naručitelj) navodi da ne postoje gospodarski subjekti s kojima je Naručitelj u sukobu interesa u smislu Članaka 76. i 77. ZJN 2016.
1.4. Evidencijski broj nabave: 
22/20
Oznaka i naziv iz Jedinstvenog rječnika javne nabave: 
CPV - 72224000-1 Usluge savjetovanja na području vođenja projekta
CPV - 79418000-7 Usluge savjetovanja na području javne nabave



1.5. Vrsta postupka nabave: 
[bookmark: _Hlk52178666][bookmark: _Hlk54002326]Naručitelj na temelju Članka 15. ZJN 2016 i Članka 7. Pravilnika o provođenju postupka jednostavne nabave, Klasa: 022-06/18-01/02, Urbroj: 2148/03-18-1 od 09. studenog 2018. godine, (u daljnjem tekstu: Pravilnik) provodi postupak jednostavne nabave za usluge tehničke pomoći upravljanja projektom te pripreme i provedbe postupaka javne nabave za potrebe projekta „Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen“, sufinanciranog iz Kohezijskog fonda Europske unije u okviru Operativnog programa Konkurentnost i kohezija, Referentni broj projekta: KK.06.3.1.16.0025. 
1.6. Procijenjena vrijednost nabave:
80.000,00 kuna bez PDV-a.
1.7. Vrsta ugovora o nabavi:
Na temelju provedenog postupka jednostavne nabave sklapa se ugovor o nabavi usluga.
Ugovor o uslugama dodjeljuje se prema uvjetima utvrđenim ovim Pozivom na dostavu ponude.
Ugovor o uslugama zaključuje se u roku do 10 (deset) dana od dana izvršnosti odluke o odabiru.
2. PODACI O PREDMETU NABAVE 

2.1. Opis predmeta nabave:
Predmet nabave je vanjska usluga tehničke pomoći za upravljanje projektom, za potrebe projekta “Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen” KK.06.3.1.03.0025., sukladno odredbama Projektnog zadatka koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda.
Opis predmeta nabave te vrsta i opseg usluga kao i posebni zahtjevi vezani za pružanje istih detaljno su utvrđeni Projektnim zadatkom koji je sastavni dio ovog Poziva.
[bookmark: _Hlk54076383]Ovaj postupak nabave dio je projekta „Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen“ koji se sufinancira iz Kohezijskog fonda Europske unije, sukladno Operativnom programu  konkurentnost i kohezija, a slijedom prijave na Poziv na dostavu projektnih prijedloga „Uspostava reciklažnih dvorišta“ -  KK.06.3.1.16.

“Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen” ima za cilj doprinijeti povećanju stope odvojeno prikupljenog komunalnog otpada i smanjenju količine otpada koji se odlaže na odlagalište na području Grada Opuzena. Ovaj projekt obuhvaća aktivnosti izgradnje i opremanja reciklažnog dvorišta sa pristupnom cestom u zoni gospodarsko - proizvodne namjene u Opuzenu te provedbu pratećih informativno-edukacijskih aktivnosti namijenjenih povećanju razine svijesti i odgovornog ponašanja lokalnog stanovništva u postupanju s otpadom.
Izgradnja i rad reciklažnog dvorišta direktno će doprinijeti smanjenju količine otpada koji se odlaže na odlagališta, smanjenju udjela odlagališta komunalnog otpada na 35 % do 2023. godine, postizanje 75 % cilja za postupno smanjenje biorazgradivog otpada koji se odlaže na odlagalištima te osigurati porast recikliranja, ponovnog korištenja i oporabe otpada. 
Reciklažno dvorište kao nadzirani ograđeni prostor će biti namijenjeno odvojenom prikupljanju i privremenom skladištenju manjih količina posebnih vrsta otpada. 
U okviru njega će se uredit posebna odjeljenja sa spremnicima za prihvat i privremeno skladištenje različitih vrsta otpadnih tvari, osigurati Kutak za ponovnu uporabu odnosno mogućnost ostavljanja nepotrebne imovine i njeno uzimanje od strane građana kojima je ista potrebna i/ili
korisna.
Projekt je usklađen s ciljevima PGO RH 2017.-2022. i to s ciljem 1. “Unaprijediti sustav gospodarenja komunalnim otpadom” jer projektne aktivnosti to jest izgradnja i kasnije funkcioniranje reciklažnog dvorišta direktno doprinose cilju 1.2 ”Odvojeno prikupiti 60 % mase proizvedenog komunalnog otpada (prvenstveno papir, staklo, plastika, metal, biootpad i dr.)”, cilju 1.3 “Odvojeno prikupiti 40 % mase proizvedenog biootpada koji je sastavni dio komunalnog otpada”, cilju 1.4 ”Odložiti na odlagališta manje od 25 % mase proizvedenog otpada”. 
Projekt je također usklađen i s ciljem 2. “Unaprijediti sustav gospodarenja posebnim kategorijama otpada” i to kroz cilj 2.3 “Unaprijediti sustav gospodarenja otpadnom ambalažom.
Lokacija budućeg zahvata nalazi se na novoformiranim česticama k.č.z. 386/8, 574/1. k.o. Opuzen I. 

2.2. Količina i opseg predmeta nabave

Točne količine predmeta nabave iskazane su Troškovnikom, koji je sastavni dio ovog Poziva.  
Ponuditelj je dužan izvršiti sve poslove sukladno zahtjevima koji su navedeni u ovom Pozivu, važećim zakonima, pravilnicima te pravilima struke.
2.3. Troškovnik 
Troškovnik se nalazi u Prilogu 2. ovoga Poziva i čini njegov sastavni dio.  
Ponuditelj je dužan ispuniti sve stavke iz Troškovnika na način kako je utvrđeno u Troškovniku.
Troškovnik mora biti potpisan i ovjeren pečatom od strane ponuditelja.




2.4. Mjesto izvršenja ugovora (usluga) 
Lokacija: „Reciklažnog dvorišta Opuzen“ u gradu Opuzenu, vlastitim prostorijama Izvršitelja, škole, dječji vrtić te koordinacijski sastanci u sjedištu Naručitelja.
2.5. Rok i način izvršenja ugovora (usluga) 
Ponuditelj je dužan realizaciju predmeta nabave započeti odmah od dana potpisa Ugovora za pružanje usluga aktivnosti upravljanja projektom te aktivnosti pripreme i provedbe javne nabave, pa do upisa reciklažnog dvorišta u očevidnik reciklažnih dvorišta, ali ne dulje od mjeseca rujna 2022. godine.
Rok izvršenja usluge je do samog kraja provedbe projekta tj. rujan 2022. godine. Naručitelju treba biti na raspolaganju vezano za određena izvješća ukoliko to bude potrebno u roku od 5 godina od završetka projekta.
3. OSNOVE ZA ISKLJUČENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

3.1. Obvezne osnove za isključenje gospodarskog subjekta

Odredbe iz poglavlja 3. OSNOVE ZA ISKLJUČENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA, osim za gospodarskog subjekta koji samostalno dostavlja ponudu, utvrđuju se i: 

· u slučaju zajednice gospodarskih subjekata, za sve članove zajednice gospodarskih subjekata pojedinačno, 
· ukoliko gospodarski subjekt namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor jednom ili više podugovaratelja, za svakog podugovaratelja pojedinačno, 
· ukoliko se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, za svakog subjekta na čiju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja pojedinačno. 

Ako Naručitelj utvrdi da postoji osnova za isključenje podugovaratelja, zatražit će od gospodarskog subjekta zamjenu tog podugovaratelja u primjernom roku ne kraćem od 5 (pet) dana, računajući od dana slanja zahtjeva Naručitelja. 

Ako Naručitelj utvrdi da postoji osnova za isključenje subjekta na čiju se sposobnost gospodarski subjekt oslonio radi dokazivanja kriterija za odabir gospodarskog subjekta, zatražit će od gospodarskog subjekta zamjenu tog subjekta u primjernom roku ne kraćem od 5 (pet) dana, računajući od dana slanja zahtjeva Naručitelja. 

3.1.2. Plaćene dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje
Naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da gospodarski subjekt nije ispunio obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje: 
1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, 
ili
2. u Republici Hrvatskoj ili u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.
Naručitelj neće isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu sukladno posebnom propisu plaćanje obveza nije dopušteno ili mu je odobrena odgoda plaćanja. 
Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 3.1.2. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:   

· [bookmark: _Hlk27722914]potvrdu porezne uprave ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnove za isključenje. 
· Potvrda ne smije biti starija od 30 (trideset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
Ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin ne izdaju gore navedeni dokumenti ili ako ne obuhvaćaju sve okolnosti obuhvaćene ovom točkom, gospodarski subjekt dostavlja: 
· izjavu pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, izjavu davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin. 
· Izjava ne smije biti starija od 30 (trideset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
Dokaze za obvezne osnove za isključenje gospodarskog subjekta obvezno je dostaviti za:
· ponuditelja,
· sve članove zajednice ponuditelja (ako ponudu podnosi zajednica ponuditelja),
· podugovaratelje (ako je primjenjivo),
· za gospodarske subjekte na čiju se sposobnost oslanja (ako je primjenjivo).

Sve dokumente koje naručitelj zahtjeva u točki 3. OSNOVE ZA ISKLJUČENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA, ponuditelj može dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. 
U svrhu dodatne provjere informacija naručitelj može zatražiti dostavu ili stavljanje na uvid izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili više traženih dokumenata. 

4. KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI SPOSOBNOSTI) 

Gospodarski subjekti dokazuju svoju: 
· sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, 
· tehničku i stručnu sposobnost. 

4.1. Uvjeti sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti 
Svaki gospodarski subjekt u ovom postupku javne nabave mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana.
	Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 4.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja: 



· izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi članici njegovog poslovnog nastana. 
· Dokaz ne smije biti stariji od 3 (tri) mjeseca od dana isteka roka za dostavu ponuda. 

4.2. Uvjeti tehničke i stručne sposobnosti

Naručitelj je odredio uvjete tehničke i stručne sposobnosti kojima se osigurava da gospodarski subjekt ima potrebne ljudske i tehničke resurse te iskustvo potrebno za izvršenje ugovora o nabavi na odgovarajućoj razini kvalitete, te da gospodarski subjekt ima dovoljnu razinu iskustva. 
Svi uvjeti tehničke i stručne sposobnosti su vezani uz predmet nabave i razmjerni predmetu nabave. 
Zahtijevanom minimalnom razinom tehničke i stručne sposobnosti naručitelj se osigurava da će ponuditelj biti tehnički i stručno sposoban izvršiti usluge koje su predmet nabave u sukladnosti s traženim zahtjevima i rokovima te ponuditelj dokazuje primjereno iskustvo, što ulijeva sigurnost da će ponuditelj (ukoliko bude izabran) izvršiti ugovor kvalitetno, stručno, pravovremeno i profesionalno. 

[bookmark: _Hlk54075736]Gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je započeo postupak nabave (2020.) i tijekom 3 (tri) godine koje prethodne toj godini (2017-2019.), uredno izvršio najmanje jednu ili više usluga istih ili sličnih predmetu nabave, kumulativne vrijednosti usluge bez PDV-a minimalno jednake ili veće od 50.000,00 kuna. 

[bookmark: _Hlk54075865]Pod sličnim uslugama smatraju se usluge usporedive  vrste i složenosti kao predmet nabave. 

Gospodarski subjekt navedenu tehničku i stručnu sposobnost dokazuje popisom izvršenih usluga potpisanim i ovjerenim od strane osobe ovlaštene za zastupanje gospodarskog subjekta. 

Popis mora minimalno sadržavati:

· naziv i sjedište druge ugovorne strane, 
· naziv i opis izvršenih usluga, 
· vrijednost izvršenih usluga bez PDV-a, 
· vrijeme i mjesto izvršenja te 
· kontakt osobe druge ugovorne strane za provjeru navedenih podataka. 

Gospodarski subjekt u svrhu dokazivanja ove sposobnosti može koristiti obrazac iz Priloga 3. ovog Poziva. 

Ukoliko je gospodarski subjekt iskustvo stekao kao član zajednice gospodarskih subjekata, u popisu izvršenih usluga koji dostavlja mora biti jasno naznačeno koji dio usluga i za koju vrijednost su iste izvršene. 
U slučaju da gospodarski subjekt traženu vrijednosti izvršene usluge iskaže u stranoj valuti, obračunavat će se protuvrijednost te valute u kunama prema srednjem tečaju Hrvatske narodne banke na dan početka ovog postupka, odnosno na dan objave ovog Poziva na web stranici Grada Opuzena. 
U slučaju postojanja sumnje u istinitost podataka iz Popisa dostavljenih od strane gospodarskog subjekta, naručitelj zadržava pravo izravno od druge ugovorne strane zatražiti provjeru istinitosti dostavljenih podataka.


4.2.1.  Dokazi stručne sposobnosti ponuditelja (obrazovanje i stručne kvalifikacije):

Ponuditelj je u predmetnom postupku nabave dužan dokazati da ima minimalno jednog stručnjaka koji će biti angažiran na poslovima usluge tehničke pomoći upravljanja projektom i stručne pomoći u pripremi i provedbi postupaka javne nabave za potrebe projekta te zadovoljavati minimalne uvjete i to:
Minimalni uvjeti koje stručnjak mora zadovoljavati:
· visoka stručna sprema (VSS),
· minimalno 5 godina radnog iskustva na poslovima koji su predmet nabave.

Kao dokaz traženih uvjeta ponuditelj u svojoj ponudi prilaže:
· popis stručnjaka koje namjerava angažirati i koji će biti odgovorni za pružanje usluga,
· dokazi o stečenoj stručnoj spremi (diploma, uvjerenje ili drugi jednakovrijedan dokument),
· životopisi stručnjaka koji će biti angažirani na izvršenju usluga iz kojih moraju biti vidljivi svi uvjeti traženi ovom točkom Poziva na dostavu ponuda.

Kao dokaz iskustva stručnjaka u životopisu stručnjaka se obvezno navode nazivi projekata i korisnici projekata.

4.3. Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata 
Gospodarski subjekt može se u postupku javne nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir gospodarskog subjekta, a koji se odnose na tehničku i stručnu sposobnost osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobnog odnosa. 
Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, mora dokazati javnom naručitelju da će imati na raspolaganju potrebne resurse za izvršenje ugovora, primjerice prihvaćanjem obveze drugih subjekata da će te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. 
Naručitelj će provjeriti ispunjavaju li drugi subjekti na čiju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja relevantne kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) te postoje li osnove za njihovo isključenje.
Naručitelj će od gospodarskog subjekta zahtijevati da zamijeni subjekt na čiju se sposobnost oslonio radi dokazivanja kriterija za odabir ako na temelju navedene provjere utvrdi da kod tog subjekta postoje osnove za isključenje ili da ne udovoljava relevantnim kriterijima za odabir gospodarskog subjekta.
Pod istim uvjetima, zajednica gospodarskih subjekata može se osloniti na sposobnost članova zajednice ili drugih subjekata.
U slučaju oslanjanja na sposobnost drugih subjekata gospodarski subjekt u ponudi dostavlja Izjavu o stavljanju resursa na raspolaganje kao dio ažuriranih popratnih dokumenata.
Izjava o stavljanju resursa na raspolaganje mora minimalno sadržavati:
· naziv i sjedište gospodarskog subjekta koji ustupa resurse te naziv i sjedište ponuditelja kojemu ustupa resurse, 
· jasno i točno navedene resurse koje stavlja na raspolaganje te način na koji se stavljaju na raspolaganje u svrhu izvršenja ugovora, 
· potpis ovlaštene osobe gospodarskog subjekta koji stavlja resurse na raspolaganje.

Zajednica gospodarskih subjekata može se osloniti na sposobnost članova zajednice ili drugih subjekata pod uvjetima određenim ovim poglavljem.

Nepostojanje osnova za isključenje iz točke 3. ovog Poziva dokazuje svaki od članova zajednice gospodarskih subjekata. 

Svaki član zajednice gospodarskih subjekata dužan je dokazati profesionalnu sposobnost iz točke 4.1. ove Dokumentacije. 

Ostale kriterije sposobnosti iz točke 4. ove Dokumentacije zajednica gospodarskih subjekata dokazuje kumulativno.

 







5. ODREDBE O PONUDI 

5.1. Sadržaj i način izrade ponude
Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva.  
Ponuda treba biti popunjena prema uputama iz Poziva. 
Ponuda sadrži: 
1. Popunjeni ponudbeni list, potpisan od strane ovlaštene osobe za zastupanje gospodarskog subjekta i ovjeren pečatom ponuditelja (Prilog 1.)
· ako se radi o Zajednici ponuditelja, sastavni dio Ponudbenog lista čini i Prilog 1a za svakog člana zajednice; ako gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o javnoj nabavi dati u podugovor - sastavni dio ponudbenog lista čini i PRILOG 1b za svakog podugovaratelja,
2. Dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje osnove za isključenje gospodarskog subjekta, sukladno točki 3. ovog Poziva 
3. Dokazi sposobnosti sukladno točki 4. ovog Poziva 
4. Popunjeni Troškovnik (Prilog 2.)

Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više dijelova.

5.2. Način izrade i dostave ponude 

Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva. Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. 
Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. 
Ponuda se piše neizbrisivom tintom, sve ovjereno (potpisana i pečatirana) od strane ponuditelja. 
Ponuditelj može predati samo jednu ponudu. 
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude, ili od nje odustati. 
Ponuditelj je obvezan izmjenu/dopunu ili odustanak od ponude dostaviti na isti način kao i osnovnu ponudu s naznakom da se radi o izmjeni/dopuni ili odustanku. 
Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja svoju ponudu, ponuda se smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene ponude.
Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi ili dokazivi. Ispravci moraju, uz navod datuma, biti potvrđeni potpisom i pečatom ovlaštene osobe gospodarskoga subjekta. 
Ponuditelji nemaju pravo izmjene ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda. 

Ponuditelji nemaju pravo mijenjati, ispravljati, dopunjavati ili brisati ili na bilo koji drugi način intervenirati u tekst koji je odredio naručitelj u ovom Pozivu na dostavu ponuda.
Ponude koje ne budu sukladne uvjetima naznačenim u ovom Pozivu na dostavu ponuda neće se razmatrati, kao ni neprihvatljive i neprikladne ponude. 

[bookmark: _Hlk535562691][bookmark: _Hlk28068673]Ponuda se smatra pravodobnom ako pristigne na adresu naručitelja do isteka roka za dostavu ponuda.

Ponuda se podnosi popunjavanjem Ponudbenog lista - obrasca iz Poziva, s priloženim popunjenim Troškovnikom, te priloženim traženim dokazima sukladno uvjetima navedenima u ovom Pozivu. 

Ponuda se dostavlja elektronskom poštom s naznakom:

“Ponuda za usluge tehničke pomoći upravljanja projektom, Evidencijski broj nabave: 22/20“

Ponuda se dostavlja na način da se ponuda sa svim prilozima u papirnatom obliku popuni, potpiše te skenira u elektronskom obliku (.pdf format) i kao privitak priloži u elektronsku  poštu i dostavi na e-mail adresu Naručitelja: opuzen@opuzen.hr.

5.3. Način određivanja cijene ponude 

Jedinične cijene su nepromjenjive tijekom trajanja ugovora o nabavi. Cijena ponude izražava se za cjelokupni predmet nabave bez PDV-a.  
Cijena ponude piše se brojkama i izražava se u hrvatskim kunama. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati svi troškovi i popusti. 

Ponuditelji su u Troškovniku dužni ponuditi, tj. upisati jediničnu cijenu i ukupnu cijenu (zaokružene na dvije decimale) za svaku stavku Troškovnika, te ukupnu cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, kao i sveukupnu cijenu ponude s PDV-om, na način kako je to određeno troškovnikom.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno. 

Ako cijena ponude bez PDV-a izražena u Troškovniku ne odgovara cijeni ponude bez PDV-a izraženoj u Ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez PDV-a izražena u Troškovniku.

5.4. Kriterij odabira ponude

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda, a relativni ponder cijene je 100%.

5.5. Jezik i pismo ponude

Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Dokumenti iz ponude mogu biti i na nekom drugom jeziku, ali se u tom slučaju obavezno prilaže i prijevod na hrvatski jezik.
Iznimno je moguće navesti pojmove, nazive projekata ili publikacija i sl. na stranom jeziku te koristiti međunarodno priznat izričaj, odnosno tzv. internacionalizme, tuđe riječi i prilagođenice.

5.6. Rok valjanosti ponude 

Rok valjanosti ponude mora biti najmanje 30 (trideset) dana od dana otvaranja ponuda i mora biti naveden u obrascu Ponude.

Naručitelj zadržava pravo pisanim putem zatražiti izjavu o produljenju roka valjanosti ponude.

Zahtjev za produženje roka valjanosti ponude i odgovor ponuditelja moraju biti isključivo u pisanom obliku. Ponuditelj može odbiti zahtjev za produženje roka valjanosti. Ako se ponuditelj suglasi sa zahtjevom za produženje roka valjanosti ponude, ne može mijenjati ponudu.







6. OSTALE ODREDBE 

6.1. Odredbe koje se odnose na zajednicu gospodarskih subjekata

Više gospodarskih subjekata može se udružiti i dostaviti zajedničku ponudu, neovisno o uređenju njihova međusobnog odnosa. 
Ako se radi o zajednici gospodarskih subjekata, ponuda zajednice gospodarskih subjekata mora sadržavati  podatke o svakom članu zajednice ponuditelja, kako je određeno u Ponudbenom listu  uz obveznu naznaku člana koji je voditelj zajednice te ovlašten za komunikaciju s naručiteljem.
U ponudi zajednice gospodarskih subjekata mora biti navedeno koji će dio ugovora (predmet, količina, vrijednost i postotni dio) izvršavati pojedini član zajednice gospodarskih subjekata - Prilog 1a.
Naručitelj neposredno plaća svakom članu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je on izvršio, ako zajednica ponuditelja ne odredi drugačije.
U slučaju zajednice gospodarskih subjekata svi članovi zajednice gospodarskih subjekata moraju pojedinačno dokazati da: 
· nije u jednoj od situacija zbog koje se gospodarski subjekt isključuje iz postupka javne nabave (osnove za isključenje) - sukladno ovoj Dokumentaciji, 
· ima sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti 
te skupno (zajednički) dokazati da: 
· ispunjavaju tražene kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (dokaze sposobnosti) - osim sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti) iz ovog Poziva. 
Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna.
6.2. Odredbe koje se odnose na podugovaratelje
Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor obvezan je u ponudi: 
1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili količina, vrijednost ili postotni udio) 
2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjedište, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, broj računa, zakonski zastupnici podugovaratelja) 
Ako je gospodarski subjekt dio ugovora o nabavi dao u podugovor, podaci iz podtočke 1. i 2. moraju biti navedeni i u ugovoru o nabavi. 

Ako ponuditelj namjerava dio Ugovora podugovoriti mora pojedinačno dokazati da ne postoje osnove za isključenje iz točke 3.1.2. za podugovaratelja.
 
Ako javni naručitelj utvrdi da postoji osnova za isključenje podugovaratelja, obvezan je od gospodarskog subjekta zatražiti zamjenu tog podugovaratelja u roku ne kraćem od 5 (pet) dana, računajući od dana slanja zahtjeva Naručitelja. 

Sudjelovanje podugovaratelja ne utječe na odgovornost ugovaratelja za izvršenje ugovora o nabavi.

Naručitelj je obvezan neposredno plaćati podugovaratelju za dio ugovora koji je isti izvršio. 
Ugovaratelj mora svom računu priložiti račune svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio. 
Ugovaratelj može tijekom izvršenja ugovora o nabavi od javnog naručitelja zahtijevati: 
a) promjenu podugovaratelja za onaj dio ugovora o nabavi koji je prethodno dao u podugovor 
b) uvođenje jednog ili više novih podugovaratelja čiji ukupni udio ne smije prijeći 30 % vrijednosti ugovora o nabavi bez poreza na dodanu vrijednost, neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o nabavi u podugovor ili nije 
c) preuzimanje izvršenja dijela ugovora o nabavi koji je prethodno dao u podugovor. 
Uz zahtjev, ugovaratelj naručitelju dostavlja sve navedene podatke i dokumente za novog podugovaratelja.  
Naručitelj ne smije odobriti zahtjev ugovaratelja: 
1. [bookmark: _Hlk6486742]u slučaju a) i b) prethodnog stavka ovog Poziva, ako se ugovaratelj u postupku nabave radi dokazivanja ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta oslonio na sposobnost podugovaratelja kojeg sada mijenja, a novi podugovaratelj ne ispunjava iste uvjete, ili postoje osnove za isključenje 
2. u slučaju c) prethodnog stavka ovog Poziva, ako se ugovaratelj u postupku nabave radi dokazivanja ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta oslonio na sposobnost podugovaratelja za izvršenje tog dijela, a ugovaratelj samostalno ne posjeduje takvu sposobnost, ili ako je taj dio ugovora već izvršen.
Sudjelovanje podugovaratelja ne utječe na odgovornost ugovaratelja za izvršenje ugovora o javnoj nabavi.
[bookmark: _Hlk14254038]Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 6.2. gospodarski subjekt je dužan u ponudi navesti podatke iz Priloga 1b. 

6.3. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i otvaranja ponuda 
Ponuditelj svoju elektroničku ponudu mora dostaviti najkasnije do 26. listopada 2020. godine do 12:00 sati. 

Do tog roka ponuda mora biti zaprimljena kod naručitelja putem elektroničke pošte na adresu opuzen@opuzen.hr. 

Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda neće se otvarati.

Otvaranje ponuda obavljaja Stručno povjerenstvo za nabavu kao ovlašteni predstavnici javnog naručitelja, a na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponude.

Ponude će otvoriti najmanje 2 (dva) ovlaštena predstavnika naručitelja. 

Postupak otvaranja, pregleda i ocjene ponuda provodi se bez javnog otvaranja ponuda. 
O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donošenja odluke Naručitelja.

6.4. Pojašnjenje i upotpunjavanje dokumenata 
Sukladno članku 293. ZJN 2016, ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogrešni ili se takvima čine ili ako nedostaju određeni dokumenti, javni naručitelj može, poštujući načela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od dotičnih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nužne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kraćem od 5 dana. 
Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponuđenim predmetom nabave. 
Ponudbeni list i troškovnik ne smatraju se određenim dokumentima koji nedostaju u smislu članka 293. ZJN 2016.
6.5. Rok donošenja odluke o odabiru ili poništenju
[bookmark: _Hlk28074579]Rok za donošenje obavijesti o odabiru ili poništenju iznosi 10 (deset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 
Obavijesti o odabiru ili poništenju s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, naručitelj će dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv način.
Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda. 
Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, javni Naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

6.6. Rok, način i uvjeti plaćanja
[bookmark: _Hlk11050380]Sva plaćanja će se izvršiti u kunama na poslovni račun ponuditelja/člana zajednice ponuditelja, odnosno podugovaratelja.
Predujam je isključen.

Plaćanje će se obaviti nakon izvršenih pojedinačnih usluga (aktivnosti) ovisno o redoslijedu izvršavanja aktivnosti i to 20 % ugovorenog iznosa u roku od 8 (osam) dana od dana potpisa Ugovora, a ostatak ugovorenog iznosa Naručitelj će platiti u roku od 30 dana od zaprimanja računa za ostatak usluga, ovisno o fazama provedbe projekta.

Naručitelj je od 1. prosinca 2018. godine obvezan zaprimati i obrađivati te izvršiti plaćanje elektroničkih računa i pratećih isprava izdanih sukladno europskoj normi sukladno članku 6. stavak 1. i članku 7. Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 94/18). Prema članku 7. istoga zakona, Izdavatelji elektroničkih računa obvezni su od 1. srpnja 2019. izdavati i slati elektroničke račune i prateće isprave sukladno europskoj normi.  

6.7. Rok za sklapanje ugovora 

Ugovor će biti sklopljen sukladno uvjetima iz ove Dokumentacije i ponudi odabranog ponuditelja, a potpisat će se najkasnije u roku od 10 (deset) dana od dana dostave Odluke o odabiru.

Ugovorne strane izvršavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima određenima u Pozivu i odabranom ponudom.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi na odgovarajući način primjenjuju se odredbe zakona kojim se uređuju obvezni odnosi.

6.8. Izmjene ugovora o nabavi

Naručitelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provođenja novog postupka nabave samo u skladu s odredbama članaka 315. - 320. ZJN 2016.
Naručitelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provođenja novog postupka nabave ako izmjene, neovisno o njihovoj vrijednosti, nisu značajne u smislu članka 321. ZJN 2016.
6.9. Raskid ugovora
Naručitelj je obvezan  raskinuti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja:
· ako je ugovor značajno izmijenjen, što bi zahtijevalo novi postupak nabave na temelju članka 321.ZJN, 
· ako je ugovaratelj morao biti isključen iz postupka nabave zbog postojanja osnova za isključenje iz članka 251. stavka 1. ZJN,
· ako se ugovor nije trebao dodijeliti ugovaratelju zbog ozbiljne povrede obveza iz osnivačkih Ugovora i Direktive 2014/24/EU, a koja je utvrđena presudom Suda Europske unije u postupku iz članka 258. Ugovora o funkcioniranju Europske unije,
· ako se ugovor nije trebao dodijeliti ugovaratelju zbog ozbiljne povrede odredaba ovoga Zakona, a koja je utvrđena pravomoćnom presudom nadležnog upravnog suda.

6.10. Posebni uvjeti za izvršenje ugovora
· Uvjeti za obavljanje poslova javne nabave propisani su ZJN 2016 te Pravilnikom o izobrazbi u području javne („Narodne novine“, broj 65/17)

Kao uvjet za izvršenje ugovora Naručitelj zahtijeva da gospodarski subjekt ima na raspolaganju stručnjaka za javnu nabavu koji posjeduje važeći certifikat u području javne nabave.
Navedeni zahtjev Naručitelj temelji na činjenici sudjelovanja stručnjaka u pripremi i provedbi postupaka javne nabave, sukladno Projektnom zadatku.
Način izdavanja certifikata u području javne nabave propisan je Člankom 440. ZJN 2016 te Pravilnikom o izobrazbi u području javne nabave („Narodne novine“, broj 65/2017) ili relevantni propisi u slučaju izmjene te ga, uz ispunjavanje propisanih uvjeta, može ishoditi bilo koja osoba, uključujući i strane državljane.
Gospodarski subjekt mora dostaviti važeći certifikat iz javne nabave za stručnjaka prije potpisa Ugovora. Dodatne informacije vezano za stjecanje certifikata dostupne su na sljedećoj stranici:  
 http://www.javnanabava.hr/default.aspx?id=3760.  
Ukoliko stručnjak ne posjeduje važeći certifikat, ugovaratelj mora osigurati drugu osobu istih ili boljih kvalifikacija stručnjaka koji je bio predmetom pregleda i ocjene ponuda ugovaratelja i koja posjeduje važeći certifikat. Ukoliko gospodarski subjekt ne osigura adekvatnog zamjenskog stručnjaka kako je propisano, naručitelj će raskinuti Ugovor.
Navedene odredbe o posjedovanju certifikata primjenjivat će se i u slučaju zamjene stručnjaka tijekom izvršenja ugovora.

6.11. Ostalo
Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi. 
Za sve što nije regulirano ovim Pozivom primjenjivat će se odredbe ZJN 2016, na odgovarajući način odredbe Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave („Narodne novine“ broj 65/17) te drugi relevantni zakoni i podzakonski propisi Republike Hrvatske.

6.12. Datum slanja poziva na dostavu ponuda
[bookmark: _Hlk536081784][bookmark: _Hlk54005255][bookmark: _Hlk54005281]Naručitelj je, dana 20. listopada 2020. godine, sukladno Članku 7. Pravilnika o provođenju postupka jednostavne nabave, dostavio Poziv na dostavu ponude elektroničkim putem na adrese dva gospodarska subjekta.




[bookmark: _Hlk54077688]STRUČNO POVJERENSTVO ZA NABAVU












II. PRILOZI

 






































	                                                                                                                                            PRILOG 1.
PONUDBENI LIST
	[bookmark: _Hlk28595358]Naručitelj: 
	            GRAD OPUZEN, Trg kralja Tomislava 1,  20355 Opuzen, OIB: 31464373259

	Predmet nabave:
	Usluge tehničke pomoći upravljanja projektom te pripreme i provedbe postupaka javne nabave za potrebe projekta „Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen“
KK.06.3.1.16.0025, Evidencijski broj nabave:  22/20


	Zajednica gospodarskih subjekata (zaokružiti)
	DA
	NE

	Naziv i sjedište ponuditelja / nositelja zajedničke ponude (ako je odgovor DA, ispunjava se i prilaže PRiLOG 1a)
	

	OIB
	
	IBAN
	

	Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a (zaokružiti)
	DA
	NE

	Adresa
	

	Telefon
	
	Telefaks
	

	E-mail
	

	Sudjelovanje podugovaratelja (zaokružiti) - (ako je odgovor DA, ispunjava se i prilaže PRiLOG 1b)
	DA
	NE

	Ime, prezime i funkcija odgovorne/ih osobe/a za potpisivanje ugovora
	

	Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt
	

	Dio predmeta nabave koji će izvršavati nositelj ponude zajednice ponuditelja (predmet, količina, vrijednost i postotni dio) - ispunjava se u slučaju postojanja zajednice 
	

	Broj ponude:
	

	Datum ponude:
	

	Cijena ponude:

	Cijena ponude bez PDV-a:
	

	Iznos PDV-a:
	

	Cijena ponude s PDV-om:
	

	Rok valjanosti ponude
	

	
	Svojim potpisom potvrđujemo da smo proučili i razumjeli Poziv za dostavu ponude i sve uvjete ovog postupka nabave te da dajemo ponudu u skladu s odredbama ovog Poziva.

	
	
ZA PONUDITELJA:

	[bookmark: _Hlk54079872][bookmark: _Hlk28595529]M.P.
	

	_______________________________
                 (mjesto i datum)
	_____________________________________
(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe)

	

	

	        

                                                                                                                                                                                      PRILOG 1 a

	PONUDBENI LIST - Dodatak 1.

	PODACI O ČLANOVIMA ZAJEDNICE GOSPODARSKIH SUBJEKATA
(priložiti samo u slučaju zajedničke ponude)

	1)
	

	Naziv i sjedište člana zajednice gospodarskih subjekata
	

	OIB
	
	IBAN
	

	Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a (zaokružiti)
	DA
	NE

	Adresa
	

	Telefon
	
	Telefaks
	

	E-mail
	

	Ime, prezime i funkcija odgovorne/ih osobe/a za potpisivanje ugovora
	

	Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt
	

	
	ZA PONUDITELJA:

	M.P.
	

	
	_____________________________________
(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe)

	2)
	

	Naziv i sjedište člana zajednice gospodarskih subjekata
	

	OIB9
	
	IBAN
	

	Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a (zaokružiti)
	DA
	NE

	Adresa
	

	Telefon
	
	Telefaks
	

	E-mail
	

	Ime, prezime i funkcija odgovorne/ih osobe/a za potpisivanje ugovora
	

	Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt
	

	
	ZA PONUDITELJA:

	M.P.
	

	
	_____________________________________
(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe)

	                                                                                                                                                                        

PRILOG 1 b
PONUDBENI LIST - Dodatak 2.

	PODACI O PODUGOVARATELJIMA
(priložiti samo u slučaju ako se dio ugovora ustupa podugovarateljima)

	1)
	

	Naziv i sjedište tvrtke podugovaratelja
	

	OIB
	
	IBAN
	

	Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a (zaokružiti)
	DA
	NE

	Adresa
	

	Telefon
	
	Telefaks
	

	E-mail
	

	Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt
	

	Dio ugovora koji će izvršavati 
podugovaratelj
	

	
	ZA PONUDITELJA:

	M.P.
	

	
	_____________________________________
(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe)

	2)
	

	Naziv i sjedište tvrtke podugovaratelja
	

	OIB
	
	IBAN
	

	Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a (zaokružiti)
	DA
	NE

	Adresa
	

	Telefon
	
	Telefaks
	

	E-mail
	

	Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt
	

	Dio ugovora koji će izvršavati 
podugovaratelj
	

	
	ZA PONUDITELJA:

	M.P.
	

	
	_____________________________________
(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe)



	



PRILOG 2.

TROŠKOVNIK
za usluge tehničke pomoći upravljanja projektom te pripreme i provedbe postupaka javne nabave za potrebe projekta „Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen“
KK.06.3.1.16.0025, Evidencijski broj nabave: 22/20
	Redni broj
	Opis usluge
	Količina
	Jedinična cijena
	Iznos

	1.
	Usluge tehničke pomoći upravljanja projektom te pripreme i provedbe postupaka javne nabave za potrebe projekta „Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen“
KK.06.3.1.16.0025 koje uključuju:
· Cjelokupno vođenje Projekta
· Razvoj i praćenje Plana provedbe Projekta
· Upravljanje rizicima
· Upravljanje postupcima javne nabave tijekom provedbe Projekta
· Upravljanje svim ugovorima sklopljenim za provedbu Projekta
· Upravljanje provedbom Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
· Savjetovanje vezano uz provedbu mjera promidžbe i vidljivosti
· Izvještavanje
· Drugi poslovi sukladno Projektnom zadatku.
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	UKUPNO
	


	
	PDV
	


	
	UKUPNO S PDV-om
	



	[bookmark: _Hlk54075634]

M.P.
	Ponuditelj:

	_______________________________
                 (mjesto i datum)
	_____________________________________
(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe)



PRILOG 3.


[bookmark: _Hlk54079477]Naručitelj: GRAD OPUZEN, Trg kralja Tomislava 1,  20355 Opuzen, OIB: 31464373259

Predmet nabave:  Usluge tehničke pomoći upravljanja projektom te pripreme i provedbe postupaka javne nabave za potrebe projekta „Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen“


POPIS IZVRŠENIH USLUGA

Popis uredno izvršenih usluga u godini u kojoj je započeo postupak nabave (2020.) i tijekom 3 (tri) godine koje prethode toj godini (2017. - 2019.) 

Minimalna razina sposobnosti: najmanje jedna ili više usluga istih ili sličnih predmetu nabave, kumulativne vrijednosti usluge bez PDV-a minimalno jednake ili veće od 50.000,00 kuna. 

Pod sličnim uslugama smatraju se usluge usporedive  vrste i složenosti kao predmet nabave. 

	Naziv i
sjedište druge
ugovorne strane
	Naziv i opis
izvršenih usluga
	Vrijednost izvršenih
usluga bez PDV-a
	Datum i mjesto izvršenja
	Kontakt podaci druge ugovorne strane

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _Hlk54079588]
	

M.P.
	Ponuditelj:

	_______________________________
                 (mjesto i datum)
	_____________________________________
(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe)










PRILOG 4.


Naručitelj: GRAD OPUZEN, Trg kralja Tomislava 1,  20355 Opuzen, OIB: 31464373259

Predmet nabave: Usluge tehničke pomoći upravljanja projektom te pripreme i provedbe postupaka javne nabave za potrebe projekta „Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen“

POPIS STRUČNJAKA KOJI ĆE BITI UKLJUČENI U UGOVOR


	Naziv položaja
	Ime i prezime
	Stručna sprema
	Zaposlen u tvrtci

	 
	 
	 

	 

	 

	 
	 
	 



Izjavljujemo da će imenovani stručnjaci sudjelovati u izvršenju ugovora. U slučaju potrebe za zamjenom stručnjaka, od Naručitelja ćemo zatražiti izdavanje prethodne pisane suglasnosti. Ukoliko se ostvari potreba za uvođenjem novog stručnjaka, osigurat ćemo da će novi stručnjak ispunjavati najmanje uvjete zatražene ovom dokumentacijom o nabavi i o tome dostaviti dokaz Naručitelju.
 

	
M.P.

	Ponuditelj:

	_______________________________
                 (mjesto i datum)
	_____________________________________
(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene osobe)
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PROJEKTNI ZADATAK

za usluge tehničke pomoći upravljanja projektom te pripreme i provedbe postupaka javne nabave za potrebe projekta 
„Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen“

1. Informacije o projektu 

Projekt „Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen“ se financira iz bespovratnih sredstava Kohezijskog fonda u sklopu Operativnog programa Konkurentnost i kohezija 2014.-2020. 
Ukupna vrijednost projekta je 6.351.245,00 kuna, dok su prihvatljivi troškovi 6.179.070,00 kuna. Projektu su dodijeljena bespovratna sredstva u iznosu od 4.378.010,14 kuna, što predstavlja 70,85% ukupno prihvatljivih troškova. Predviđeno trajanje projekta je 24 mjeseca.

Projekt se sastoji od sljedećih aktivnosti: 
· Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen;
· Provedba izobrazno-informativnih aktivnosti;
· Upravljanje projektom;
· Promidžba i vidljivost.

Sažetak:
Ovaj postupak nabave dio je projekta „Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen“ koji se sufinancira iz Kohezijskog fonda Europske unije, sukladno Operativnom programu  konkurentnost i kohezija, a slijedom prijave na Poziv na dostavu projektnih prijedloga „Uspostava reciklažnih dvorišta“ -  KK.06.3.1.16.

“Izgradnja i opremanje reciklažnog dvorišta Opuzen” ima za cilj doprinijeti povećanju stope odvojeno prikupljenog komunalnog otpada i smanjenju količine otpada koji se odlaže na odlagalište na području Grada Opuzena. Ovaj projekt obuhvaća aktivnosti izgradnje i opremanja reciklažnog dvorišta sa pristupnom cestom u zoni gospodarsko - proizvodne namjene u Opuzenu te provedbu pratećih informativno-edukacijskih aktivnosti namijenjenih povećanju razine svijesti i odgovornog ponašanja lokalnog stanovništva u postupanju s otpadom.
Izgradnja i rad reciklažnog dvorišta direktno će doprinijeti smanjenju količine otpada koji se odlaže na odlagališta, smanjenju udjela odlagališta komunalnog otpada na 35 % do 2023. godine, postizanje 75 % cilja za postupno smanjenje biorazgradivog otpada koji se odlaže na odlagalištima te osigurati porast recikliranja, ponovnog korištenja i oporabe otpada. 
Reciklažno dvorište kao nadzirani ograđeni prostor će biti namijenjeno odvojenom prikupljanju i privremenom skladištenju manjih količina posebnih vrsta otpada. 
U okviru njega će se uredit posebna odjeljenja sa spremnicima za prihvat i privremeno skladištenje različitih vrsta otpadnih tvari, osigurati Kutak za ponovnu uporabu odnosno mogućnost ostavljanja nepotrebne imovine i njeno uzimanje od strane građana kojima je ista potrebna i/ili
korisna.
Projekt je usklađen s ciljevima PGO RH 2017.-2022. i to s ciljem 1. “Unaprijediti sustav gospodarenja komunalnim otpadom” jer projektne aktivnosti to jest izgradnja i kasnije funkcioniranje reciklažnog dvorišta direktno doprinose cilju 1.2 ”Odvojeno prikupiti 60 % mase proizvedenog komunalnog otpada (prvenstveno papir, staklo, plastika, metal, biootpad i dr.)”, cilju 1.3 “Odvojeno prikupiti 40 % mase proizvedenog biootpada koji je sastavni dio komunalnog otpada”, cilju 1.4 ”Odložiti na odlagališta manje od 25 % mase proizvedenog otpada”. 
Projekt je također usklađen i s ciljem 2. “Unaprijediti sustav gospodarenja posebnim kategorijama otpada” i to kroz cilj 2.3 “Unaprijediti sustav gospodarenja otpadnom ambalažom.
Lokacija budućeg zahvata nalazi se na novoformiranim česticama k.č.z. 386/8, 574/1. k.o. Opuzen I. 
Aktivnostima pružatelja usluge tehničke pomoći pružit će se podrška Naručitelju u cilju uspješnog ostvarenja ciljeva Projekta sukladno Ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava, kao i svih potrebnih koraka kojih se Naručitelj, kao korisnik bespovratnih sredstava, dužan pridržavati.
Ponuditelj će pružiti savjetodavnu uslugu Naručitelju, uključujući, ali ne ograničavajući se na sljedeće aktivnosti:
· Cjelokupno vođenje Projekta
· Razvoj i praćenje Plana provedbe Projekta
· Upravljanje rizicima
· Upravljanje postupcima javne nabave tijekom provedbe Projekta
· Upravljanje svim ugovorima sklopljenim za provedbu Projekta
· Upravljanje provedbom Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
· Savjetovanje vezano uz provedbu mjera promidžbe i vidljivosti
· Izvještavanje.

2.	Cjelokupno vođenje projekta

Pružatelj usluge imati će dužnost pružati savjetodavne usluge Naručitelju u cjelokupnom upravljanju projektom kroz sustavno planiranje, organizaciju i praćenje projektnih aktivnosti i cjelokupnih administrativnih procesa u sklopu Projekta odnosno u sklopu Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, sukladno ugovorenim vremenskim rokovima. Pružatelj usluge će davati savjetodavne usluge u svim aspektima provedbe Projekta. 
Aktivnost uključuje sljedeće:
· Podršku u cjelokupnom administrativnom i financijskom praćenju Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, uključujući financijsko praćenje i koordinaciju projektnih aktivnosti; 
· Podršku u provedbi ugovora o izvođenju radova i ugovora o stručnom nadzoru;
· Koordinaciju svih dionika projekta, uključujući potpisnike sporazuma o dodjeli bespovratnih sredstava i potpisnike ugovora proizašlih iz postupaka nabave.

3.	Razvoj i praćenje Plana provedbe Projekta

Pružatelj usluge će izraditi/ažurirati Plan provedbe Projekta najkasnije u roku od 2 tjedna od početka provedbe aktivnosti.
Plan provedbe Projekta treba između ostaloga uključivati:
· Detaljni program provedbe Projekta koji prikazuje sve aktivnosti i ključne događaje za provedbu projekta;
· Vremenski plan aktivnosti usklađen s odredbama Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava;
· Pružatelj usluge će tijekom provedbe projekta ažurirati plan provedbe sukladno provedbi projektnih aktivnosti te će ažuriranu verziju istog dostavljati u sklopu redovnih mjesečnih izvješća.

4.	Upravljanje rizicima

Upravljanje rizicima za cilj ima minimizirane utjecaje rizika na ostvarivanje ciljeva cjelokupnog projekta. Iz navedenog će razloga pružatelj usluge pružiti potporu u upravljanju rizicima s ciljem njihovog svođenja na prihvatljivu razinu, provođenjem mjera koje smanjuju vjerojatnost pojavljivanja rizika ili utjecaj rizika ili oboje u isto vrijeme.
Upravljanje rizicima je postupak koji se odnosi na: 
· sustavnu analizu procesa u nadležnosti Naručitelja,
· identificiranje rizika tijekom provedbe Projekta,
· identificiranje korektivnih mjera za ublažavanje utjecaja neprihvatljivih rizika ukoliko ih nije moguće eliminirati u potpunosti.

Pružatelj usluge treba identificirati rizike, procijeniti vjerojatnost pojave i utjecaj rizika na provedbu Projekta te, na temelju navedenoga, razviti metodologiju upravljanja rizicima.

Ključni  rizici u provedbi ovog Ugovora uključuju, ali nisu ograničeni na:
· kašnjenje početka provedbe Ugovora i ostalih projektnih komponenti financiranih iz ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, između ostalog, zbog kašnjenja proisteklih iz žalbi tijekom postupaka javne nabave;
· kašnjenje u provedbi jer Pružatelj usluga nije angažirao dovoljan broj stručnjaka;
· kvaliteta obavljenih usluga ne dostiže traženu razinu;
· promjene relevantnog nacionalnog i/ili EU zakonodavstva;
· sredstva potrebna za financiranje projekta nisu na raspolaganju prema predviđenom planu.

Metodologija upravljanja rizicima
Pružatelj usluge treba izraditi metodologiju upravljanja rizicima na temelju:
· analize Projekta i Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava,
· analize svih ugovora potrebnih za provedbu Projekta,
· analize procesa u nadležnosti Naručitelja,
· identificiranja rizika tijekom provedbe Projekta,
· procjene vjerojatnosti pojave i procjene utjecaja rizika,
· identificiranja korektivnih mjera za ublažavanje utjecaja neprihvatljivih rizika.

Metodologija upravljanja rizicima mora biti pripremljena najkasnije 3 tjedna od početka provedbe aktivnosti te ažurirana u sklopu redovitog izvještavanja.

5.	Upravljanje postupcima javne nabave tijekom provedbe Projekta

Pružatelj usluge treba Naručitelju pružiti savjetodavne usluge tijekom provođenja postupaka javne nabave radova i usluga u sklopu provedbe projekta. 
Navedene usluge uključuju, ali nisu ograničene, na sljedeće:
· Pregled i ažuriranje Plana nabave pripremljenog od strane Naručitelja;
· Pružanje pomoći i savjetovanja pri izradi dokumentacije o nabavi izrađene od strane Naručitelja;
· Pružanje pomoći i savjetovanje Naručitelja prilikom postupka odabira i sklapanja ugovora o javnoj nabavi te provjera jamstava traženih kroz dokumentaciju o nabavi i sklopljene ugovore.

6.	Upravljanje svim ugovorima sklopljenim za provedbu Projekta

Pružatelj usluge dužan je Naručitelju pružiti podršku prilikom provedbe ugovora o radovima i uslugama koje će Naručitelj sklapati tijekom provedbe projekta. 
Pružatelj usluge neće obavljati radnje iz područja rada nadzornog inženjera nego će Naručitelju pružati podršku u upravljanju, administriranju i kontroli provedbe svih ugovora sklopljenih tijekom provedbe projekta. 
Navedene usluge uključuju formalno-pravno i financijsko upravljanje sklopljenim ugovorima, koordinaciju rada pojedinih ugovaratelja te potporu Naručitelju u rješavanju mogućih poteškoća tijekom provedbe istih.

6.1	Upravljanje ugovorom o izvođenju radova

Aktivnosti pružatelja usluge uključuju, ali nisu ograničene na:
· Podršku Naručitelju u kontroli ispunjenja svih ugovorenih obveza potpisnika ugovora o izvođenju radova uključujući kontinuirano praćenje provedbe ugovora te mogućih odstupanja od plana provedbe 
· Podršku Naručitelju u mogućim izmjenama ugovora uzevši u obzir ugovorne ovlasti Naručitelja te odredbe Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava;
· Podršku naručitelju u mogućim sporovima s ugovarateljem;
· Financijsko upravljanje ugovorom;
· Ostalu podršku Naručitelju prema potrebi (podršku tijekom procesa pribavljanja uporabne dozvola, itd.)

6.2	Upravljanje ugovorom o uslugama

Pružatelj usluge treba pružiti podršku Naručitelju u upravljanju i kontroli nad provedbom ugovora o uslugama stručnog nadzora.
Podrška uključuje, ali nije ograničena na:
· Kontrolu usklađenosti provedbe ugovora s ugovorenim uslugama, praćenje postizanja definiranih rezultata te kvalitete istih, provjeru ugovorom definiranih izvješća, provjeru računa; 
· Kontinuiranu komunikaciju i koordinaciju rada izvršitelja usluge. 

7.	Upravljanje provedbom Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava

Aktivnosti pružatelja usluge uključuju, ali nisu ograničene na:
· Financijsko upravljanje ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava, uključujući pripremu zahtjeva za nadoknadom sredstava i završnog izvješća o provedbi projekta, te osiguravanje adekvatnog računovodstvenog i revizorskog traga;
· Pripremu prognoze novčanih tokova pojedinačnih ugovora i projekta u cjelini, financijsko planiranje;
· Izradu izvještaja sukladno odredbama Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava;
· Kontinuirano pružanje potpore Naručitelju u komunikaciji s nadležnim tijelima i mogućim revizorskim postupanjima;
· Potporu u tumačenju odredbi Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava i osiguravanju adekvatne primjene istih.

8. Savjetovanje vezano uz provedbu mjera promidžbe i vidljivosti

Pri provedbi aktivnosti potrebno je osigurati poštivanje svih odredbi promidžbe i vidljivosti.
Naručitelj, kao korisnik bespovratnih sredstava iz Europskih strukturnih i investicijskih (ESI) fondova ima pravnu obavezu osigurati komunikaciju i vidljivost Projekta te informirati javnost o izvoru njegova financiranja. 

Naručitelj kao Korisnik bespovratnih sredstava mora poduzeti sve potrebne korake za objavljivanje činjenice da je projekt sufinanciran sredstvima Europske unije. Poduzete mjere oglašavanja moraju biti u skladu sa zahtjevima iz Priloga XII Uredbe (EU) br. 1303/2013 i Provedbenom uredbom Komisije (EU) br. 821/2014.  

Nastavno na navedeno, Pružatelj usluga će u sklopu provedbe ugovora, najkasnije 2 tjedna od početka provedbe aktivnosti, pripremiti komunikacijski plan i definirati ključne elemente osiguravanja odnosa s javnošću i EU vidljivosti projekta, osiguravajući pri tome punu sukladnost s odredbama Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava. 

Plan komunikacije mora najmanje uključivati ciljanu javnost, komunikacijske metode i alate te vremenski plan provedbe komunikacijskih. Plan komunikacije mora bit usklađen s trajanjem cjelokupnog projekta te obuhvaćati sve njegove elemente (nabavu radova i usluga). 

Planom komunikacije mora biti obuhvaćeno i od strane pružatelja usluge provedeno najmanje sljedeće:

· Aktivnosti promidžbe i vidljivosti projekta

a) Inicijalno javno predstavljanje Projekta i njegovih aktivnosti 
b) Na događanju će se predstaviti i promovirati ciljevi projekta te njegov doprinos Planu gospodarenja otpadom Republike Hrvatske.
c) Završna konferencija s ciljem prezentacije ukupnih aktivnosti, ostvarenih ciljeva i rezultata projekta
d) Promocija projekta putem interneta - Priprema, izrada i nadzor komunikacije sadržaja na internetskoj stranici Naručitelja sa svim relevantnim informacijama o projektu.

9. Izvještavanje

Pružatelj usluge tehničke pomoći, dužan je za vrijeme trajanja ugovora za pružanje usluga tehničke pomoći dostavljati izvješća o provedenim aktivnostima na mjesečnoj razini, koja sadržavaju:
· opis provedenih aktivnosti u izvještajnom razdoblju s popratnom dokumentacijom 
· prikaz napretka provedbe projekta (tehničko/financijski) u odnosu na usvojene pokazatelje (planirane aktivnosti i rokovi po svim ugovorima).

Po okončanju usluge pružanja tehničke pomoći, pružatelj usluge dužan je izraditi završno izvješće.

10. Način provođenja tehničke pomoći

Pisanim putem i putem koordinacijskih sastanaka (jednom tjedno).

10.1. Početni sastanak 

Nakon potpisivanja Ugovora o pružanju usluga potrebno je održati početni sastanak na kojemu će prisustvovati projektni tim naručitelja i projektni tim izvršitelja. 

Svrha početnog sastanka je: 

· Međusobno upoznavanje članova dvaju timova i razmjena kontakata za svakodnevnu komunikaciju,  
· Utvrđivanje detaljnog opsega aktivnosti,
· Utvrđivanje plana rada i rokova, 
· Utvrđivanje dokumentacije koju će naručitelj dostaviti izvršitelju u svrhu provedbe projektnih aktivnosti.

10.2. Redovni koordinacijski sastanci 

Tijekom cjelokupne provedbe projekta naručitelj i izvršitelj će tjedno ili češće održavati redovne koordinacijske sastanke u poslovnim prostorijama naručitelja kako bi se pratio napredak provedbe te kako bi se pravovremeno detektirale eventualne poteškoće u provedbi i pronašla odgovarajuća rješenja. Na redovnim sastancima izvršitelj će prikazati trenutni status provedbe u odnosu na vremenski plan i planirani opseg aktivnosti te će predložiti sljedeće korake u provedbi. 

Izvršitelj je osobito dužan organizirano i proaktivno koordinirati radom ostalih sudionika (drugi izvršitelji) uključenih u provedbu projekta ili onih koji po bilo kojem osnovu imaju ili mogu imati utjecaja na projekt u kojem će se precizno utvrditi trenutno stanje projekta u smislu sagledavanja  stanja projekta u cjelini, posebno svih faza i dijelova projekta, financija, urbanizma i procedura vezanih za odlučivanje o projektu u svim tijelima lokalnih i državnih vlasti sa ocjenom i prijedlogom, u pisanom obliku što treba činiti u cilju stvaranja pretpostavki izvedivosti projekta i ubrzanja realizacije samoga projekta.

10.3. Evidencija radnih sastanaka

Sastanci će biti održavani za vrijeme trajanja ugovora o pružanju usluga. Kao dokaz održavanja navedenih sastanaka, za svaki sastanak je potrebno izraditi potpisnu listu, čiji je minimalni sadržaj sljedeći: datum i vrijeme sastanka, mjesto sastanka, ime i prezime svake prisutne osobe, e-mail adresa i kontakt broj svake prisutne osobe te vlastoručni potpis svake prisutne osobe.
Dogovorom naručitelja i izvršitelja, moguće je otkazati pojedine tjedne sastanke (u situacijama poput godišnjih odmora, bolovanja, blagdana, više sile te u ostalim situacijama, uz prethodni dogovor naručitelja i izvršitelja). 

Ukoliko izvršitelj predlaže otkazivanje određenog sastanka, potrebno je da o tome obavijesti naručitelja e-mail-om, prije održavanja sastanka. Minimalni sadržaj e-mail-a je sljedeći: datum i vrijeme sastanka koji se otkazuje te razlog otkazivanja. Naručitelj će odgovoriti na navedeni e-mail te u istom navesti slaže li se s otkazivanjem ili ne, te u slučaju neslaganja može ponuditi zamjenski datum. Ukoliko se naručitelj ne slaže s otkazivanjem sastanka, izvršitelj je obvezan biti prisutan na navedenom sastanku ili ponuditi zamjenski datum sastanka. Komunikacija se ovom slučaju otkazivanja sastanka od strane izvršitelja smatra dovršenom kad se obje strane (izvršitelj i naručitelj) slože oko novog datuma sastanka.

Ukoliko naručitelj otkazuje određeni sastanak, potrebno je da o tome obavijesti izvršitelja e-mail-om. Time je sastanak otkazan, bez obzira na odgovor izvršitelja.

Moguće je da naručitelj i izvršitelj dogovore sastanke i izvan predviđenog rasporeda (npr. više puta tjedno, drugim danima u tjednu, itd.). Minimalni dokaz održavanja tih sastanaka je potpisna lista. 
Imenovana osoba izvršitelja je obvezna fizički prisustvovati na minimalno 30 sastanaka u Gradu Opuzenu za vrijeme trajanja ugovora o pružanju usluga.

10.4. Završni sastanak 

Nakon odobrenja konačnih verzija projektnih elemenata, od strane naručitelja, izvršitelj će pripremiti završnu prezentaciju projekta te predstaviti provedene aktivnosti i postignute rezultate.   

11. OSTALO

Pružatelj usluga tehničke pomoći dužan je imati na raspolaganju stručno osoblje potrebno za obavljanje svih usluga navedenih u opisu predmeta nabave (tehničkim specifikacijama).
Stručni kadar pružatelja usluge tehničke pomoći treba poznavati sve relevantne zakone i propise Republike Hrvatske i Europske unije koji se na bilo koji način odnose na provedbu predmetnog projekta.
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